UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1976/QD-UBND Phii Tho, ngay 4 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi b giai quyet thii tuc hanh chinh linh vye
tin ngu’O’ng, ton giao thugc tham quyen giai quyet
cua cap tinh trén dia ban tinh Phua Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chire Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can citr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thire
hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sira doi, bo sung mot so
diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé viéc thiec
hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén maoi truong dién tu;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuec hién co ché mot civa, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc

Can cir Quyét dinh s6 491/0D-BNV ngay 10/7/2024 ciia Bé truéng B NGi vu
vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh linh vie tin ngudng, tén gido thudc pham vi chire
nang quan ly nha nuoc cua Bé Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 4223/BNV-TGCP ngay 21/7/2024 ciia B¢ Ni vu vé viéc
trién khai thuc hién Quyét dinh sé6 491/0D-BNV ngdy 10/7/2024 cia BY truéng Bj
Ngi vu va thue hién phén cdp gidi quyét TTHC;

Can cit quyét dinh s6 1612/QD-UBND ngay 01/8/2024 ciia UBND tinh vé viéc
Céng bé danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc tin nguong, tén gido thuéc tham
quyeén tiép nhdn, giai quyét ciia S¢ Noi vu tinh Phii Tho.

Theo dé nghi cua Giam doc Sé& Noi vu tai To trinh sé 780/TTr-SNV ngay
27/9//2024.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vuc tin ngudng, ton giao thude tham quyén giai quyét cua cip tinh
trén dia ban tinh Pht Tho (C6 Phu luc chi tiét kém theo).

Thay thé noi dung céc quy trinh ndi bo giai quyét thil tuc hanh chinh quy dinh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx

tai Quyét dinh s6 2631/QD-UBND ngay 23/10/2019 cua UBND tinh tinh Pha Tho
vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét d6i véi timg thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén tiép nhan, giai quyét cia S& Noi vy tinh Phai Tho.

Picu 2. Giao Giam d6c S Noi vu trit tri, phdi hop véi Giam doc Sé Thong tin
truyén thong trén co sd quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh dugc phé duyét
tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xay dung mdi quy trinh dién tir giai quyét doi véi timg thu
tuc hanh chinh; cdp nhat day du, chinh xéac, kip thoi trén Cong dich vu cong truc
tuyén va Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Chanh
Vian phong UBND tinh, Giam ddc cac S&: Ndi vu, Thong tin va truyén thong; Thu
trudng cac sd, ban, nganh, UBND cac huy¢n, thanh, thi va céc td chuc, ca nhan c¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI

QUYET CUA CAP TiNH TREN PIA BAN TiNH PHU THOQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1976/0D-UBND ngay 4/10/2024

cuia Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO

TT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
1 Thu tuc dé nghi cong nhan t6 chirc ton giao c6 dia ban hoat dong & 6.3
mot tinh
Thu tuc dang ky stra do1 hién chuong cua té chure ton gido co6 dia ban
2 A 8-10
hoat dong & mdt tinh
3 Thu tuc d€ nghi thanh 1ap, chia, tich, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido 11-13
true thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh
Thu tuc dang ky thuyén chuyén chuc sac, chuc viée, nha tu hanh Ia
4 . SROUTAN . g 13-15
ngudi dang bi budc td1 hodc ngudi chua dugce xda an tich
Thu tuc dé€ nghi sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nude ngoai cu
5 , L A 15-17
tr hop phap tai Viét Nam
6 Thu tuc dang ky thay doi nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap 1820
trung cua ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam
Thu tuc d€ nghi thay do6i dia di€m sinh hoat ton gido tap trung cua
7 | ngudil nudc ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam trong dia ban mot 20-22
tinh
Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung cua
8 | nguoil nudc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam dén dia ban tinh 23-25
khac
9 Thu tuc thong bao thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi 2596
nudc ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam
Thu tuc dé nghi moi t6 chire, cd nhan nudc ngoai vao Vit Nam thuc
10 A A 27-29
hién hoat dong ton gido & mat tinh
Thu tuc d€ nghi moi chire sac, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén
11 | giang dao cho t6 chirc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton 29-31
gi40 & mot tinh
12 Thu tuc dé nghi thay doi tén ctia to chirc ton gido, to chire ton gido truc 37-34
thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh
13 | Tha tuc dé nghi thay ddi tru s& cta to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc 34-36




thudc

14

Thu tuc théng bao thay doi tru sd ciia to chirc ton gido, t6 chirc ton gido
truc thudc

37-38

15

Thi tuc dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chiic
ton gido truc thude cd dia ban hoat dong & mot tinh

38-40

16

Tha tuc dé nghi ty giai thé to chic ton gido co dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cua hién chuong

40-42

17

Thu tuc dé nghi giai thé t6 chuc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién chuong cua t6 chiic

43-45

18

Thi tuc thong béo vé viéc da giai thé to chuc ton gido truc thude co
dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ctia hién chuong cua t6
churc

45-46

19

Thi tuc thong bao td chuc quyén gop dé thuc hién hoat dong tin
ngudng, hoat dong ton giao doi véi trudng hop quyén goép khong
thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 25 ctia Nghi dinh sd
95/2023/Nb-CP

46-47

20

Thu tuc dé nghi cip chung nhan ding ky hoat dong ton gido cho to
chtrc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

48-50

21

Thu tuc thong bao ngudi duge phong pham hodc suy ctr 1am chie sic doi
véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cta Luat tin ngudng, ton
gido

50-51

22

Thi tuc thong bao hiy két qua phong pham hodc suy cu chire sac ddi
vo1 cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Di€u 33 cua Luat tin
nguong, ton gido

51-52

23

Thu tuc dang ky nguoi duoce bo nhiém, bau cu, suy cur lam chure viéce
doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton giao

53-54

24

Thu tuc dang ky nguoi dugce bd nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chuc viéc
ctia to chirc duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & mot tinh

54-56

25

Thu tyuc thong bao vé nguodi dugc b6 nhiém, bau ctr, suy cu lam chtrc
vigc doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido

56-57

26

Thu tuc thong bao veé nguoi dugc bd nhiém, bau ct, suy cu lam chirc viéc
cua to chirc duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c¢6 dia ban
hoat dong & mot tinh

58-59

27

Thi tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi
lanh dao t6 chirc cua t6 chitc dugce cp chimg nhan diang ky hoat
dong ton gido cd dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 34 ciia Ludt tin ngudng, ton gido

59-60

28

Thi tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi
lanh dao t6 chirc o1 véi to chirc ton gido c¢o dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

60-61




29

Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngudi lanh
dao t6 chirc doi véi to chire ton gido truc thude co6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido

62-63

30

Thu tuc thong bao thuyén chuyén chire sic, chirc viée, nha tu hanh

63-64

31

Thu tuc thong bao cich chirc, bii nhiém chuc sac, chirc viée ddi véi
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido

64-65

32

Thu tuc thong bao cach churc, bai nhiém chirc viéc cua t6 chirc duoc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot
tinh

65-66

33

Thu tuc ding ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén
hoat dong ton gido

67-68

34

Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido dbi véi to chirc ¢6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thugc mot tinh

68-69

35

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bod sung ddi voi to
chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thugc mot tinh

69-70

36

Thu tuc théng bao to chitc hdi nghi thudng nién ciia to chire ton gido, t6
chirc ton giao truc thude c6 dia ban hoat dong & nhi€u huyén thudc mot
tinh

70-71

37

Thu tuc dé nghi to chirc dai hdi ctia t6 chirc ton gido, o chirc ton gido truc
thudc, t0 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & nhi€u huyén thuoc mot tinh

72-73

38

Thu tuc dé nghi td chirc cudc 18 ngoai co s& ton giao, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo t6 chirc & nhi€u huyén thuoc mot tinh
hoac & nhiéu tinh

73-74

39

Thﬁ tuc dé nghi gidang dao ngoai dia bé?n phu tI‘E’lCh,‘CO’ sO ton gido, dia
diém hop phap da dang ky co quy mo t6 chire ¢ nhiéu huyén thue mot
tinh hoac & nhiéu tinh

75-76

40

Thu tuc thong bao vé viée tiép nhan tai trg cla to chic, ca nhan nudc
ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng vé ton gido cho nguoi
chuyén hoat dong ton giao; stra chira, cai tao, nang cap, xdy dung moi co
S0 ton giao; to chirc cac nghi 1 ton gido hodc cudc 18 ton gido; xuat ban,
nhap khau kinh sach, van hoa pham ton gido, 6 ding ton gido cua to
chire ton giao, t6 chire ton 2140 truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh

76-77







PHAN II.

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc: Pé nghi cong nhan t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat ddng & mot tinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién (Ngay)

T6 chirc, ca nhan du diéu kién gii hd so day du, hop 1 theo quy dinh cia
Lut tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Qudc Hoi
ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh Phu B6 phan Tiép nhan va Tra két

Budc 1 va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua SO | qua ctia S& Noi vu tai Trung .
Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh. tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay
Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Noi vu tai Trung tdm Phyc vy | cua tinh.
hanh chinh cong kiém tra hd so day du, hop 16 chuyén dén Pho Giam ddc
S& Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2 Pl,l(') Giam dbc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd so | Pho Giam doc S& Noi vu - 2 ned
dén Pho truong Ban Ton gido Truong Ban Ton gido nedy

Budce 3 | phg Truong Ban chuyén hd so dén Trudng Phong Nghiép vu Ph6 Trudong Ban 1 ngay

Buge 4 | Trudong phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién duoc Trud hone Nehiép V 3 13
phan cong phu trach theolinh vuc, dia ban. ruong phong Nghiep Vil neay
Chuyén vién tiép nhan hd so.Xem Xet, kiém tra, thdm dinh ho so, dé nghi Chuyén vién duoc phan cong

Budc 5 | cua to chiic, ca nhan; truong hop ho so chua day dua, chua hop 1€ thi hudng phu trach theo linh vuc, dia 36 ngay

dan truc tiép hodc thong bao qua thu di¢n tir, tin nhin dién thoai hodc vin
ban cho t6 chiic, ca nhan dé€ b sung, hoan thién ho so. Thoi gian hoan thién

ban.




ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.
Bao cao tinh hinh, xin y kién giai quyét, Soan thdo vin ban gui trén hé
thong dén Trudng phong Nghiép vu.

Truong phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén van ban dén Phoé

Bude 6 Truong Ban Trudng phong Nghiép vu 2 ngdy
Buée 7 Plrl(') Trlr()’ng Ban ban xem xét trinhPho giam ddc S& - Truéng Ban Phé Truong Ban I ngay
ky,duyét.
Buée 8 | Pho giam déc - Truong Banxem xét, ky duyét. Tra két qua cho chuyén | Phé giam dbéc S& Noi vu - 2 ned
vién Truong Ban Ton gido 84y
Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trit ho so,tra két qua cho Bo o a .
Bu6c 9 | phan tiép nhan va tra két qua cita S Noi vu tai Trung tam Hanh chinh | S oY vien duoc phan cong 2 ngdy
P - VR phu tréch theo linh vuc, dia ban
cong.
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc | B0 phan Tiép nhan va Tra két
Budc |vu hanh chinh cong tiép nhan két qua va chuyén dén Vian phong | qua ctia S& ndi vu tai Trung tim 0.5 noi
10 UBND tinh. Phuc vu hanh chinh céng cua > NELY
tinh.
Uy ban nhén dan tinh 10 ngay
ety ey o e A . Tt hm | P9 PRI T nhin v T k| o
1 1},,' Y Y sant ' ’ qua Van phong UBND tinh. > N8y
Bude | Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh lanh dao Van phong UBND | Chuyén vién Vin phong UBND 6 ngay




12 tinh xem xét, duy¢t trinh 1anh dao UBND tinh. tinh
Bude Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh két qua | Lanh dao Van phong UBND | nes
13 giai quyét TTHC. tinh neay
Budc , A A A SREY A
4 Ky, phé duy¢t két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 2 ngiy
Buée | Vao s6, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén két | B phan Van thu; Bo phan Tiép
15 qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia S& | nhan va Tra két qua Vin phong 0,5 ngay
Noi Vy, UBND cip huyén UBND.
- Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh. X4c nhan trén phan
Bude | mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong | B6 phan Tiép nhan va Tra két
16 tin vao co s& dit liéu ctia hé thdng thong tin giai quyét TTHC, két thuc | qua ciia S& Noi vu tai Trung
viéc giai quyét TTHC. tam Phuc vu HCC tinh
- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 nga
(Thot gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi y
gian bo sung hoan thién ho so ciia to chirc, ¢ nhan)
2. Tén thii tuc: Ping ky sira ddi hién chwong ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat ddng ¢ mot tinh
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hi¢n (Ngay)
Bude 1 Tb chire, c4 nhan du diéu kién gui hd so dﬁy dua, hop 1€ theo quy dinh cua | B phan Tiép nhan va Tra két 0,5 ngay

Luat tin ngudng, t6n gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Québc Hoi

qua cua S& NOi vu tai Trung
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ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngiy 29/12/2023 ctia Chinh Phu
va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia So
Noi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh.

B0 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra hd so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam doc
S& Noi vu - Truong Ban Ton gido.

tam Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh.

Phé Giam doc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho so

Pho Giam doc S& Noi vu -

Butc 2 dén Phoé trudng Ban Ton gido Truong Ban Ton gido I ngay
Bude 3 | Pho Trudng Ban chuyén ho so dén Trudng Phong Nghiép vu Phé Truéng Ban 0,5 ngay
Budc 4 | Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién duoc Trudng phong Nghiép Vu 2 ngay
phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.
Chuxén vién tiép nhan hd so. Xem‘ xét, kiém tra, thAm dinh ho so, dé nghi
cua to chﬁ:c;, ca nhan; truong hop ho so chua day du, chua hop 1¢ thi huong A o
, dan tryc tiép hogc théng bao qua thu dign ti, tin nhan di¢n thoai hogc van Chuyerf vien du’of: phan cong ‘
Bud6c 5 | ban cho to chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién hd so. Thoi gian hoan thién | phu trach theo linh vuc, dia 15 ngay
hé so khong tinh vao thoi han giai quyét. ban.
Bao cao tinh hinh, xin y kién giai quyét, Soan thao vin ban gui trén hé
thong dén Trudng phong Nghiép vu.
Budc 6 | Truong phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén véan ban dén Pho Truéng Phong Nghiép vu | ngay
Truong Ban
Budc 7 | Pho Truong Ban ban xem xét trinh Pho giam déc So - Truong Ban Pho Truéng Ban 0,5 ngay
ky, duyét.
Budc 8 | Pho Giam doc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho Phé Giam déc S& N6i vu - 1 ngay
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chuyén vién

Truong Ban Ton gido

Chuyén vién nhan két qua, dong dau, Iuu trix ho so, tra két qua cho Bo

Chuyén vién duoc phan cong

Budce 9 phan tiép nhén va tra két qua cua So Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh phu tréch theo linh vuc, dia ban 1 ngay
cong. ' S
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc | BO phan Tiép nhan va Tra két
Budc | vu hanh chinh cong tiép nhan két qua va chuyén dén Van phong | qua ciia S& ndi vy tai Trung tim 0.5 ned
10 UBND tinh. Phuc vu hanh chinh c6ng cua > Ny
tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
Buge | Van Phong UBND tinh tiép nhan, xem xét quét (Scan) va luu trit hd so B6 phan Tiép nhan va Tra két ‘
11 fI’ién to va chuyén chuyén vién theo doi nganh, linh vyc tham muu, xtr qua Vin phong UBND tinh. 0,5 ngay
y.
Budc | Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh linh dao Vian phong UBND | Chuyén vién Van phong UBND 4 nod
12 tinh xem xét, duy¢t trinh 1anh dao UBND tinh. tinh 83y
Budc | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh két qua | Lanh dao Vian phong UBND | nod
13 | giai quyét TTHC. tinh 8y
Budc | Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC
;TC Y, Pl QUyGt ket qua glat qiye Lanh dao UBND tinh I ngay
B;‘?C Vao s6, dong diu, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén két B6 phan Vin thu; BO phan Tiép 0,5 ngay

qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia So

nhan va Tra két qua Vin phong
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Noi Vu, UBND cip huyén UBND.

- Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh. X4c nhan trén phan

Bude | mém vé két qua da co, sd hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong | Bo phan Tiép nhan va Tra két
16 tin vao co s& dit liéu ctia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thuc | qua ctia So Noi vu tai Trung

viéc giai quyét TTHC. tam Phuc vu HCC tinh

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi 30 ngay
gian bo sung hoan thién ho so cta to chirc, c nhan)

3. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, sip nhéap, hop nhat to chirc ton gido trwe thudc cé dia ban hoat dong & mot
tinh.

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gianthye
hién (Ngay)

T6 chiic, ca nhan du diéu kién gii hd so dy du, hop 18 theo quy dinh
cta Ludt tin ngudng, ton gido sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do , ,
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 | BO phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 | cua Chinh Phu va céc quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | cua SO Noi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
Tra két qua ciia S6 Noi vu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cta | hanh chinh cong cua tinh.
tinh.

Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua ctia SO Noi vu tai Trung tdm Phuc
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vu hanh chinh cong kiém tra ho so ddy du, hop 1& chuyén dén Pho
Giam doc S¢ Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2

Pho Giam dbc S¢ Noi vu - Truong Ban Tén gido xem xét, chuyén hd
so dén Pho truong Ban Ton gido

Phé Giam dbc S& Noi vu - Trudng
Ban Tén gido

2 ngay

Budc 3

Pho Truéng Ban chuyén ho so dén Trudng Phong Nghiép vu

Ph6 Trudng Ban

I ngay

Buoc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
duogc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudng phong Nghiép Vu

3 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi ctia t6 chirc, ca nhan; trudng hop ho so chua day du, chwa hop 16
thi hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho td chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n hd so.
Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao vin ban giri trén hé
théng dén Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban.

36 ngay

Budc 6

Trudng phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Truong phong Nghiép vu

2 ngay

Budc 7

Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng
Ban ky, duyét.

Pho6 Truong Ban

I ngay

Budc 8

Phé Giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Phé Giam dbc S& Noi vu - Trudng
Ban Tén gido

2 ngay

Budc 9

Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trir hd so, tra két qua
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam
Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan céng phu
trach theo linh vuc, dia ban

2 ngay
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B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& N1 vu tai Trung tam

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua

111(()70 Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan két qua va chuyén dén Van | cia S¢ ndi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 10 ngay
Buge | Van Phong UBND tinh tiép nhan, xem xét quét (Scan) va luu trix Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
11 hd so dién tir va chuyén chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc Vz.“m pli(‘)ng UBNﬁ tinh. 0,5 ngay
tham muu, xu ly.
Budc |Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh 1anh dao Van phong :
' i Chuyén vién Van phong UBND tinh 6 nga
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. uyen vien Van phong n neay
Budc | Duyét két qud, trinh 1anh dao UBND tinh ét, quyét dinh két
oe u?/ i ) - quAa, o A aae T RE XEL QUYEr AN EEY | Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay
13 qua giai quyet TTHC.
Buéc | Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC
;TC Y, PHC GUYELREL qua glal quye Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Buge | Vao sO, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén | B6 phan Vian thu; Bo phan Tiép
15 | két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiep nhan va Tra két qua | nhan va Trd két qua Vin phong 0,5 ngay
ctia S Noi Vu, UBND cép huyén UBND.
- Nhan két qua giai quyét TTHC ciia UBND tinh. Xé4c nhan trén
Bude | phan mém veé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cép | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co s& dir li¢u cua hé théng thong tin giai quyét cua S No1 vu tai Trung tam Phuc vu

TTHC, két thiic viéc giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

HCC tinh
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy dinh; khong tinh thoi

gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chirc, ca nhan)

60 ngay

4. Ping Ky thuyén chuyén chic siic, chirc viéc, nha tu hanh 13 ngwoi dang bi budc tdi hodic chwa dwoc x6a 4n tich.

. A n < . A ene £ Thoi gian thuc
Trinh tw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (Ngay)
T6 chirc, ca nhan du diéu kién giri ho so ddy du, hop 1é theo quy dinh
cta Ludt tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 | Tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ctia | cia S& N§1 vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
tinh. hanh chinh cong cua tinh.
B6 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong kiém tra ho so ddy du, hop 1& chuyén dén Pho
Giam dbc SO Noi vu - Truong Ban Ton gido.
Pho Giam dbc S¢ Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho | Phé Giam déc S& Noi vu - Trudng .
Buoc 2 R L A ., N I ngay
so dén Pho truong Ban Ton gido Ban Ton giao
Budc 3 | Pho Truong Ban chuyén ho so dén Trudng phong Nghiép vu Pho Truong Ban 0,5 ngay
, Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién , . A .
Buge 4 duogc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban. Truong phong Nghiép Vy 2 ngdy
Bude 5 Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé Chuyén vién dugc phan céng phu 15 ngay

nghi ctia t6 chirc, ca nhan; trudng hop ho so chua day du, chwa hop 16

trach theo linh vuc, dia ban.
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thi huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tur, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho td chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n hd so.
Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao vin ban giri trén hé
théng dén Truong phong Nghiép vu.

Trudng phong Nghiép vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho

Budc 6 Truong Ban Truong phong Nghiép vu 1 ngay
Buée 7 Pho Tr,u:é’ng }Ban ban xem xét trinh Pho giam ddc S¢ - Truong Phé Truéng Ban 0.5 ngay
Ban ky, duyét.
, Phé Giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho | Phé Giam déc S& Noi vu - Trudng ‘
Buoc 8 o e N I ngay
chuyén vién Ban Ton gido
Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trit ho so, tra két qua A n A A
. A oTA A A X en LAe a o Q NTA . ~_ | Chuyén vién dugc phan cong phu .
Budc 9 | cho Bo phan tiép nhéan va tra két qua ciia S& Noi vu tai Trung tam |, N s 1 ngay
. ; R trach theo linh vuc, dia ban
Hanh chinh cong.
B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua cua SO Noi vu tai Trung tdm | B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc | Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan két qua va chuyén dén Van | coa S¢ ndi vu tai Trung tdm Phuc vu 0.5 ngay
10 phong UBND tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
in Phong UBND tinh tiép nha it qué 3 luu tril . ,
BuGe |\ G v chuyén chuyén vion theo doi mganh, T vy | B0 PR TiED nbin va Trd it qua | o
1 ¥ T va CHEYER Ay gant, "® | Van phong UBND tinh. ) ngay
tham muu, xu ly.
Budc |Kiém tra két qua thdm dinh hd so, trinh 1anh dao Vin phong A A e . , .
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. Chuyén vién Van phong UBND tinh 4 ngdy
Budc | Duyét két qua, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh két | _ _ L 7 ‘
T, ; ‘ ' Lanh h BND tinh 1
13 qua giai quyet TTHC. anh dao Van phong UBND tin neay
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Bllrjc Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh I ngay
Bude Vao sd, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén | Bo phan Van thw; Bo phan Tiép
s két qua giai quyét TTHC dén Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua | nhan va Tra két qua Vian phong 0,5 ngay
ctia S Noi Vu, UBND cép huyén UBND.
- Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh. Xé4c nhan trén
Bude phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cép | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co s& dir li¢u cua hé théng thong tin giai quyét cua S No1 vu tai Trung tam Phuc vu
TTHC, két thic viée giai quyét TTHC. HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi 30 ngay
gian bo sung hoan thién ho so cta to chirc, c4 nhan)
5. Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam
Trinh tu Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hi¢n (Ngay)
T6 chiic, ca nhan du diéu kién gii ho so dy du, hop 18 theo quy dinh
cﬁa,Luét tin nguong, ton gido s 92/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cta S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Bo Phan Tiép nhéan va Tra két qua ctia So Noi vu tai Trung tm Phuc

hanh chinh cong cua tinh.
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vu hanh chinh cong kiém tra ho so ddy du, hop 1& chuyén dén Pho
Giam doc S¢ Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Pho Giam dbc S¢ Noi vu - Truong Ban Tén gido xem xét, chuyén hd

Phé Giam dbc S& Noi vu - Trudng

Budc 2 , _ 1 ngay
so dén Pho truong Ban Ton gido Ban Tbon giao
Budc 3 | Pho Truong Ban chuyén ho so dén Trudng Phong Nghiép vu Pho6 Truong Ban 0,5 ngay
Budc 4 | Truéng phong Nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién Trudng phong Nghiép vu 2 ngay
duogc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.
Chuyén Vi7én tiép nhan hé so. Xem xét, }(iém tra, th:?lm dinh ho so, dé
nghi cua t6 chirc, ca nhan; truong hop ho so chua day du, chua hop 18
, thi hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua thur dién tir, tin nhan dién | Chuyén vién dwoc phan cong phu ‘
Buoc 5 | thoai hodc van ban cho to chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thién ho so. | .. x s 15 ngay
N RO o e T ot trach theo Iinh vuc, dia ban.
Thot gian hoan thi¢n ho so khong tinh vao thot han giai quyét.
Bao cao tinh hinh, xin y kién giai quyét, Soan thao vin ban gui trén hé
thong dén Trudng phong Nghiép vu.
Bude 6 Tru’c:mg phong Nghiép vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho Truemg phong Nghiép vu 1 ngay
Truong Ban
Buoc 7 Plrl(’) Tru:é‘ng Ban xem xét trinh Phé Giam déc S¢ - Truong Ban Phé Truong Ban 0,5 ngdy
ky, duyét.
Budc 8 | Phé Giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho | Phé Giam déc S& Noi vu - Trudng 1 ngay
chuyén vién Ban Ton gido
Bu6c 9 | Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trir hd so, tra két qua A A A
N A A N . .| Chuyén vién dugc phan céng phu 1 nea
cho B0 phan ti€ép nhan va tra két qua cia So N§1 vu tai Trung tdm | N o gay
. . . trach theo linh vuc, dia ban
Hanh chinh cong.
Budc B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ctua S6 Noi vu tai Trung tdm | g4 phan Tiép nhan va Tra két qui 0,5 ngay
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10

Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan két qua va chuyén dén Vin
phong UBND tinh.

cua S& ndi vu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

Uy ban nhén dan tinh

7 ngay

Bl11

Vin Phong UBND tinh tiép nhan, xem xét quét (Scan) va luu trit
hd so dién tir va chuyén chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc
tham muu, xu ly.

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
Vian phong UBND tinh.

0,5 ngay

B12

Kiém tra két qua thAm dinh hd so, trinh ldnh dao Vin phong
UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh.

Chuyén vién Van phong UBND tinh

4 ngay

B13

Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem x¢ét, quyét dinh két
qua giai quyét TTHC.

Lanh dao Van phong UBND tinh

1 ngay

B14

Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

1 ngay

B15

Vao sd, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén
két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
ctia S& Noi Vy, UBND cap huyén

B6 phan Van thu; B§ phan Tiép
nhian va Tra két qua Vin phong
UBND.

0,5 ngay

Bl16

- Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh. Xé4c nhan trén
phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap
nhat thong tin vao co s& dit liéu ctia hé thdng thong tin giai quyét
TTHC, két thiic viée giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua SO Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi

30 ngay
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gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chirc, ca nhan)

6. Thi tuc ding ky thay ddi nguoi dai dién ctia nhom sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwoi nwée ngoai cw tri hop

phap tai Viét Nam.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gianthye
hi¢n (Ngay)
T6 chiic, ca nhan du diéu kién gui ho so day du, hop 18 theo quy dinh
ctia Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén B¢ phan Tiép nhan va | BO phan Tiép nhan va Tra két qua
Buéce 1 | Tra két qua ctia S6 Noi vu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong ctia | ctia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
tinh. hanh chinh cong cua tinh.
B6 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong kiém tra hd so ddy du, hop 18 chuyén dén Pho
Giam dbc SO Noi vu - Truong Ban Ton gido.
Bude 2 Pho Giam d6c S& Nbi vu - Trudng Ban Tén gido xem xét, chuyén hd | Pho Giam déc S Noi vu - Trudng | nod
uoce so dén Pho truong Ban Ton gido Ban Tbon giao ngay
Bude 3 | Pho Trudng Ban chuyén ho so dén Trudng Phong Nghiép vu Phé Truéng Ban 0,5 ngay
Budc 4 | Truéng phong Nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién Trudng phong Nghiép vu 2 ngdy

duogc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.
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Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi cta to chire, ca nhan; truong hop ho so chua day du, chua hop 1€
thi hudng dan truc ti€p hoac thong bdo qua thu dién tir, tin nhan dién

Chuyén vién dugc phan cong phu

Buac 5 tho‘a,l.i hpéc Vii‘l’l bépA chok t6 Chl:I'AC, cérnhén‘ dé b6 sung, .17192‘111 tl}ién ho so. trach theo linh vyc, dia ban. 15 ngay
Thot gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.
Bao cao tinh hinh, xin y kién giai quyét, Soan thao vin ban guri trén hé
thong dén Trudng phong Nghiép vu.
Budc 6 | Truong Phong Nghiép vu kiém soat va chuyén van ban dén Pho Truéng phong Nghiép vu | ngay
Truong Ban
Buge 7 | Pho Truong Ban ban xem xét trinh Pho Giam doc S¢ - Truong | ppe Truéng Ban 0.5 ngiy
Ban ky, duyét.
, Phé Giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho | Phé Giam déc S& Noi vu - Trudng ‘
Budc 8 s N I ngay
chuyén vién Ban Ton gido
, Chuyén vién n}lafm két qua, dc'),ng dau, luu trir ho so, tra két qua Chuyén vién dugc phan cong phu ‘
Buoc 9 | cho Bo phan ti€p nhan va tra ket qua cua S NOi vu tai Trung tdm | (.4 1 theo linh Ve, dia ban 1 ngay
Hanh chinh cong.
, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam | B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc \ , N ‘£ A 1A ;s X 2k < , A . A \
10 Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan két qua va chuyén dén Van | cia S& ndi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
Budce \/‘én Ph(‘)ng UBND tinhqtlé’p nhé:ln, xem Xxét qUét (Scan) va luu tror B6 phﬁn Tlép nhan va Tra két qué ‘
11 h6 so dién tir va chuyén chuyén vién theo doi nganh, linh vuc | y/5, phong UBND tinh. 0,5 ngay

tham muu, xu ly.
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Budc | Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh linh dao Vian phong :
' j Chuyén vién Van phong UBND tinh 4 nga
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. uyer vien van phong n neay
Budc | Duyét két qua, trinh ldnh BND tinh it, quyét dinh két
udc u?fcwe quAa, rinh 1anh dao U inh xem xét, quyét dinh ké Lanh dao Van phong UBND tinh I ngay
13 qua giai quyet TTHC.
Budc | Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC
;TC Y, Pl QUyet Kot qua glat qiye Lanh dao UBND tinh I ngay
Buge | Vao sO, dong diu, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén | B6 phan Vian thw; Bo phan Tiép
15 | két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qud | nhan va Tra két qua Vin phong 0,5 ngay
ctia S& Noi Vy, UBND cap huyén UBND.
- Nhan két qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. X4c nhén trén
Bude | phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap | BO phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co s¢ dir liéu cua hé théng thong tin giai quyét cua S No1 vu tai Trung tam Phuc vu
TTHC, két thiic viéc giai quyét TTHC. HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo quy dinh; khéng tinh thoi 30 ngay

gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chirc, ca nhan)

7. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwdi nwée ngoai cw tri hop phap tai Viét
Nam trong dia ban mgt tinh.

Trinh tyw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gianthuc
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hi¢n (Ngay)
T6 chiic, ca nhan du diéu kién giri ho so dy du, hop 18 theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudbc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Pht va céc quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | BO phan Tiép nhan va Tra két qua
Budce 1 | Tra két qua cia S6 Noi vu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong ctia | ctia S& Noi vu tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong kiém tra hd so day du, hop 1& chuyén dén Pho
Giam dbc SO Noi vu - Truong Ban Ton gido.
Buge 2 | PO A’Giém,déc Sor Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd | Phé Giam doc S& Noi vu - Trudng | ngdy
so dén Pho Trudng Ban Ton gido Ban Tén gido
Budc 3 | Pho Truong Ban chuyén ho so dén Trudng Phong Nghiép vu Ph6 Trudng Ban 0,5 ngay
Budc 4 | Truéng phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién Trudng phong Nghiép vu 2 ngdy
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.
Chuyén vién tiép nhan ho so. Xem xét, }dém tra, thém dinh ho so, dé
nghi cta to chirc, ca nhén; truong hop ho so chua day du, chua hop 1
Bude S thi hu:ong dftn trye tiep hxoéc ,thénfg béf) qua tl}u dién tﬁf,‘ tin pPén Pién Chuyén vién dugc phan cong phu 1510
thO‘E.I.l hpac Va‘n bapA cho\ﬂ to chu’f:, ca’nhan‘ de bo sung, .l}f)an tl}lcn ho so. trach theo linh vyc, dia ban. gay
Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thot han giai quyét.
Bao cao tinh hinh, xin y kién giai quyét, Soan thao vin ban gui trén hé
thong dén Trudng phong Nghiép vu.
Budc 6 | Truong phong Nghiép vu kiém so4t va chuyén vin ban dén Pho Truéng phong Nghiép vu | ngay

Truong Ban
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Phé Truong Ban ban xem xét trinh Pho Giam doc S¢ - Trudng

Budc 7 Pho6 Truong Ban 0,5 ngay
Ban ky, duyét.
, Phé Giam ddc - Truéng Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho | Phé Giam dbc S& Noi vu - Trudng .
Budc 8 s N I ngay
chuyén vién Ban Toén giao
, Chuyén vién nbém két qua, d(’)’ng dau, luu trir hd so, tra két qua Chuyén vién duoc phan cong phu ‘
Buoc 9 | cho Bo phén tiép nhén va tra két qua cua S& No1 vu tai Trung tam | .« 1 theo Tinh vue, dia ban 1 ngay
Hanh chinh cong.
, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam | B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budce \ , N . X A 1A . N X 2A < , At . A \
10 Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan két qua va chuyén dén Van | cia S& ndi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh céng cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
Bude V‘én Phong UBND tinhvtié'p nhén, xem xet quét (Scan) va luu trir | g 6 phan Tiép nhan va Tra két qua ‘
11 h6 so dién tir va chuyén chuyén vién theo doi nganh, linh vuc | y/5, phong UBND tinh. 0,5 ngay
tham muu, xu ly.
Budc | Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh 1dnh dao Vian phong : 5
' i Chuyén vién Van phong UBND tinh 4 ngs
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. uyenvien vVan phong n neay
Budc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh i, quyét dinh két
woe | Tuye et dua, TIn D antl o i e 2 qUYEL GRS | Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay
13 qua giai quyet TTHC.
Budc | Ky, phé duyét két qua gidi quyét TTHC
OO | B, Plic GUyEL kel qiia gl quye Lanh dao UBND tinh 1 ngay

14
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Vao sd, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén

Bo phan Vin thu; Bo phan Tiép

Budce
15 | két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | nhan va Trd két qua Vin phong 0,5 ngay
ctia S& Noi Vy, UBND cap huyén UBND.
- Nhan két qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xé4c nhan trén
Bude | phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co so dit liéu ctia hé thdng thong tin giai quyét | ciia S& Noi vu tai Trung tAm Phuc vu
TTHC, két thiic viéc giai quyét TTHC. HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh thoi 30 ngay

gian bd sung hoan thién ho so ctia té churc, ca nhan)

8. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwdi nwée ngoai cw tri hop phap tai Viét
Nam dén dia ban mét tinh.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gianthye
hién (Ngay)
T6 chiic, ca nhan du diéu kién gii hd so dy du, hop 18 theo quy dinh
cﬁa’Luét tin ngudng, ton gido so 92/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Bude 1 | Quoc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 | ... g Noi vu tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay

ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ctia
tinh.

hanh chinh cong cua tinh.
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B6 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong kiém tra ho so ddy du, hop 1¢ chuyén dén Pho
Giam dbc SO Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Buoc 2

Pho Giam dbc S¢ Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho
so dén Pho truong Ban Ton gido

Phé Giam déc S& Noi vu - Trudng
Ban Ton gido

1 ngay

Budc 3

Pho Trudng Ban chuyén ho so dén Truong Phong Nghiép vu

Pho Truong Ban

0,5 ngay

Budc 4

Trudng phong Nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Truong phong Nghiép vu

2 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi ctia t6 chirc, ca nhan; trudng hop ho so chua day du, chwa hop 16
thi huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién
thoai hodc van ban cho to chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thién hd so.
Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao vin ban giri trén hé
théng dén Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

15 ngay

Budc 6

Truong phong Nghiép vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Trudéng phong Nghi¢p vu

1 ngay

Budc 7

Phé Trudéng Ban ban xem xét trinh Pho Giam doc S¢ - Trudng
Ban ky, duyét.

Pho Trudéng Ban

0,5 ngay

Budc 8

Phé Giam doc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Phé Giam déc S& Noi vu - Trudng
Ban Ton gido

1 ngay

Budc 9

Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trit ho so, tra két qua
cho BO phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam

Chuyén vién dugc phan cong phu

1 ngay
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Hanh chinh cong.

trach theo linh vuc, dia ban

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua

lll’gc Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan két qua va chuyén dén Van | cia S& ndi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh céng cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
Bude V‘én Phong UBND tinhvtié'p nhén, xem xet quét (Scan) va luu trir | g 6 phan Tiép nhan va Tra két qua ‘
11 h6 so dién tir va chuyén chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc | 5, phong UBND tinh. 0,5 ngay
tham muu, xu ly.
Budc | Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh linh dao Van phong : 5
' ) Chuyén vién Van phong UBND tinh 4 ng?
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh lanh dao UBND tinh. tyen vien Vel pRote - neay
Buéc | Duyét két qud, trinh 1anh dao UBND tinh ét, quyet dinh két
oL | UYE” et qua, T fanh €20 i xem xet, quyet AN XCL 1 3nh dao Vin phong UBND tinh 1 ngiy
13 qua giai quyet TTHC.
Budc | Ky, phé duyét két qua giai quyét TTH
‘fjc y. phe duyctket qua giai quyet TTHC Lanh dao UBND tinh 1 ngay
Buge | Vao sO, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén | B6 phan Vian thu; BO phan Tiép
15 | két qua giai quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qud | nhan va Trd két qua Vin phong 0,5 ngay
ctia S& Noi Vy, UBND cap huyén UBND.
6 P a ’ avs tat auy "P| ctia Sé Noi vy tai Trung tam Phyc vu

nhat thong tin vao co so dit liéu ctia hé thdng thong tin giai quyét
TTHC, két thiic viéc giai quyét TTHC.

HCC tinh
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- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

(Thoi gian giai quyét tht tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chirc, ca nhan)

30 ngay

9. Thii tuc thong bao thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwdi nuéc ngodi cw tri hop phap tai

Viét nam
; . A . A . g Thoi gian
Trinh tw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét e £
gial quyet
T6 chiic, ca nhan du diéu kién gui ho so day du, hop 18 theo quy dinh cta Lut
tin ngudng, ton gido sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Qudc Hoi ban
hanh; Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh Phu va cac | BO phén Tiép nhan va Tra két
Buge 1 | Quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia SO Noi vu tai | qua ctia S& Noi vu tai Trung tim 0.5 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua tinh. Phyc vu hanh chinh cong cua ’
B6 Phan Tiép nhén va Tra két qua cua S Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh tinh.
chinh cong kiém tra hd so ddy du, hop 18 chuyén dén Phé Giam dbc S¢ Noi vu -
Truéng Ban Ton gido.
Budc 2 | Pho giam doc Sé Néi vu - Trusng Ban Tén gido xem xét, chuyén ho so dén | Pho giam déc S& Noi vu - 0,5 ngay
Trudng Phong Nghiép vu Trudng Ban Ton gido
Budc 3 | Truong phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién duoc phan 0,5 ngay

cong phu trach theo linh vuce, dia ban; chi dao thuc hién.

Trudng phong Nghiép Vu
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Budc 4 | Chuyén vién tiép nhan thong bao, soan thao vin ban tiép nhin va chuyén Chuyén vién dugc phan cong 3 ngay
Trudng phong Nghiép vu. phu trach theo linh vuc, dia ban.
Bude 5 Tfu’(”)’ng thc‘)ng Ngh’iép Vl;l kiém soat va chuyén vin ban dén Phé Giam Truéng Phong Nghiép vu 1 ngay
doc - Truéng Ban ky, duyét
Budc 6 | phg Giam déc - Truéng Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén chuyén vién | Pho Giam dbc - Truong Ban 0.5 ngay
) Chuyén vién nhan két qua, xtr Iy van ban, luu trit hd so, tra két qua cho Bo | Vin thu; Chuyén vién dugc phan .
Buge 7 phan tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tAm Hanh chinh | cong phu trach theo linh vyc, dia I ngay
cong. ban
- Nhan két qua giai quyét TTHC. Xéac nhdn trén phan mém vé két qua da | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Budge 8 | €0, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co sé dit liéu | cia S& ndi vu tai Trung tdm
ctia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thiic viée giai quyét TTHC. | Phuc vu hanh chinh cong cua
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC. tinh.
, Tong thoi gian giai quyét TTHC 6 ngay
(Thot gian giai quyét thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh thoi gian
bo sung hoan thi¢n ho so cua td chirc, ¢4 nhan)
10. Thi tuc dé nghi moi to chire, ¢4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thwe hién hoat dong ton gido ¢ mot tinh.
Trinh tu Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gianthwe

hién (Ngay)
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Budc 1

T6 chirc, c4 nhan du diéu kién giri ho so dy da, hop 1¢ theo quy dinh
ctia Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong ctia
tinh.

Bo Phan Tiép nhan va Tra két qua ctia SO Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong kiém tra hd so ddy du, hop 18 chuyén dén Pho
Giam dbc SO Noi vu - Trudong Ban Ton gido.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua SO Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

0,5 ngay

Budc 2

Pho giam doc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho
so dén Pho truong Ban Ton gido

Ph6 gidm ddc S& Noi vu - Truong
Ban T6n gido

I ngay

Budc 3

Pho truong Ban chuyén hd so dén Trudng Phong Nghiép vu

Pho truéng Ban

0,5 ngay

Budc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
duoc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Truong phong Nghiép Vu

2 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi cta to chirc, ca nhan; truong hop ho so chua day du, chua hop 18
thi hudng dan truc tiép hodc thong béo qua thu dién tir, tin nhan dién
thoai hodic van ban cho t6 chirc, c4 nhan dé bd sung, hoan thién ho so.
Thoi gian hoan thién hd so khong tinh véo thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao van ban giri trén hé
thong dén Trudng phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

15 ngay

Budc 6

Trudng Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Phé
Truong Ban

Trudng Phong Nghi¢p vu

1 ngay
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Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng

Budc 7 Pho6 Truong Ban 0,5 ngay
Ban ky, duyét.
Bude 8 Pho %ié@ Adéc - Trudng Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho | Pho giAém ééc S& No1 vu - Truong I ngay
chuyén vién Ban Toén giao
, Chuyén vién nbém két qua, d(’)’ng dau, luu trir hd so, tra két qua Chuyén vién duoc phan cong phu ‘
Buoc 9 | cho Bo phén tiép nhén va tra két qua cua S& No1 vu tai Trung tam | .« 1 theo Tinh vue, dia ban 1 ngay
Hanh chinh cong.
, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam | B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budce \ , o e " £ w 2 £ 9 ) y A . A \
10 Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan két qua va chuyén dén Van | cia S& ndi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh céng cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
Bude V‘én Phong UBND tinhvtié'p nhén, xem xet quét (Scan) va luu trir | g 6 phan Tiép nhan va Tra két qua ‘
11 h6 so dién tir va chuyén chuyén vién theo doi nganh, linh vuc | y/5, phong UBND tinh. 0,5 ngay
tham muu, xu ly.
Budc | Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh 1dnh dao Vian phong : 5
' i Chuyén vién Van phong UBND tinh 4 nga
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. uyenvien vVan phong n neay
Budc | Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh i, quyét dinh két
woe | Tuye et dua, TIn D antl o i e 2 qUYEL GRS | Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay
13 qua giai quyet TTHC.
Budc | Ky, phé duyét két qua gidi quyét TTHC
OO | B, Plic GUyEL kel qiia gl quye Lanh dao UBND tinh 1 ngay

14
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Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén

Budce h - ; ) ] B6 phan Van thu; Bo phan tiép nhan .
15 | ket qua giai quyct TTHC dén B9 phan ticp nhan va tra ket qua | \4 14 két qua Van phong UBND. 0,5 ngay
cua S& Noi Vy, UBND cap huyén
- Nhan két qua giai quyét TTHC ciia UBND tinh. Xé4c nhan trén
Bude | phan mém veé két qua da co, sd hoa két qua giai quyét TTHC cép | BO phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co s¢ dir li¢u cua hé théng thong tin giai quyét cua S Noi1 vu tai Trung tam Phuc vu
TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC. HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi 30 ngay

gian bo sung hoan thién ho so cia to chirc, cd nhan)

11. Thi tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 nguoi nwée ngoai dén giang dao cho to chire dwoce cip chirng nhian
dang ky hoat dong ton giao & mot tinh.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thye
hién (Ngay)
T6 chirc, ca nhan du diéu kién giri hd so day du, hop 1é theo quy dinh
cﬁa’Luét tin ngudng, ton giao sd 92/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 Quoc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia S& Noi vu tai Trung tim Phyc vu 0,5 ngay

ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ctia
tinh.

hanh chinh cong cua tinh.
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B6 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong kiém tra ho so ddy du, hop 1¢ chuyén dén Pho
Giam dbc SO Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Buoc 2

Pho giam doc S& Noi vu - Truong Ban Ton giao xem xét, chuyén ho
so dén Pho truong Ban Ton gido

Phé giam doc So Noi vu - Trudng
Ban Ton gido

1 ngay

Budc 3

Pho truong Ban chuyén hd so dén Truong Phong Nghiép vu

Ph¢ truong Ban

0,5 ngay

Buoc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudng phong Nghiép Vu

2 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi ciia t6 chirc, ca nhan; trudng hop ho so chua day du, chua hop 16
thi hudng dan truc tiép hodc thong béo qua thu dién tir, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho to chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n hd so.
Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao vin ban giri trén hé
théng dén Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

15 ngay

Budc 6

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Trudéng Phong Nghiép vu

1 ngay

Budc 7

Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Truong
Ban ky, duyét.

Pho Trudéng Ban

0,5 ngay

Budc 8

Pho giam dbc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Phé giam doc So Noi vu - Trudng
Ban Ton gido

1 ngay

Budc 9

Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trit ho so, tra két qua
cho BO phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam

Chuyén vién dugc phan cong phu

1 ngay
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Hanh chinh cong.

trach theo linh vuc, dia ban

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua

lll’gc Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan két qua va chuyén dén Van | cia S& ndi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh céng cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7
Bude V‘én Phong UBND tinhvtiép nhén, xem xet quét (Scan) va luu trir | g 6 phan Tiép nhan va Tra két qua ‘
11 h6 so dién tir va chuyén chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc | 5, phong UBND tinh. 0,5 ngay
tham muu, xu ly.
Budc | Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh linh dao Van phong : 5
' ) Chuyén vién Van phong UBND tinh 4 nga
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. uyenvien Van phong n neay
Buéc | Duyét két qud, trinh 1anh dao UBND tinh ét, quyet dinh két
woe | Puyet Ket qva, T ani dao i xem x€t, quyet A K | | anh dao Van phong UBND tinh 1 ngy
13 qua giai quyet TTHC.
Budc | Ky, phé duyét két qua giai quyét TTH
‘fjc y. phe duyctket qua giai quyet TTHC Lanh dao UBND tinh 1 ngay
Budc Vf‘lo sfz, d.(')qr.lg délj, phat ha‘mil kétA quéiA gié.iiquyéf TT‘HCE CEluyér} B¢ phan Vin thu; B phan tiép nhan 0.5 o
15 két qua giai quyét TTHC dén B phén tiép nhan va tra ket qua | 5 14 Két qua Vin phong UBND. ,> Ngay

ctia S6 Noi Vu, UBND cép huyén
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Budc
16

- Nhan két quéa giai quyét TTHC ctia UBND tinh. Xé4c nhén trén
phan mém vé két qua da co, sé hoa két qua giai quyét TTHC cap
nhat thong tin vao co so dit liéu ctia hé thong thong tin giai quyét
TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S No1 vu tai Trung tam Phuc vu
HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy dinh; khong tinh thoi
gian bo sung hoan thién ho so ciia to chirc, c4 nhan)

30 ngay

12. Thi tuc dé nghi thay doi tén ciia té chirc ton gido, to chirc ton gido true thudc c6 dia ban hoat ddng ¢ mot tinh.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gianthue
hién (Ngay)
T6 chire, ca nhan du diéu kién giri ho so ddy du, hop 1é theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do ’ ’
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Bude 1 | ¢ Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhén va | cua SO Noi vy tai Trung tdm Phyc vy 0,5 ngay

Tra két qua ctia S Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ctia
tinh.

B0 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc

hanh chinh cong cua tinh.
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vu hanh chinh cong kiém tra ho so ddy du, hop 1& chuyén dén Pho
Giam doc S¢ Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2

Pho giam ddc S& Noi vu - Truéng Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Pho truong Ban Ton gido

Phé giam ddc S& Noi vu - Trudng
Ban Tén gido

1 ngay

Budc 3

Pho trudng Ban chuyén hd so dén Truong Phong Nghiép vu

Ph¢ truong Ban

0,5 ngay

Buoc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
duogc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudng phong Nghiép Vu

2 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi ctia t6 chirc, ca nhan; trudng hop ho so chua day du, chwa hop 16
thi hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho td chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n hd so.
Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao vin ban giri trén hé
théng dén Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban.

15 ngay

Budc 6

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Truong Phong Nghiép vu

I ngay

Budc 7

Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng
Ban ky, duyét.

Pho6 Truong Ban

0,5 ngay

Budc 8

Phé giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Phé giam ddc S& Noi vu - Trudng
Ban Tén gido

1 ngay

Budc 9

Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trir hd so, tra két qua
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam
Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan céng phu
trach theo linh vuc, dia ban

1 ngay
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B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& N1 vu tai Trung tam

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua

111(()70 Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan két qua va chuyén dén Van | cia S¢ ndi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
Buge | Van Phong UBND tinh tiép nhan, xem xét quét (Scan) va luu trix Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
11 hd so dién tir va chuyén chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc Vz.“m pli(‘)ng UBNﬁ tinh. 0,5 ngay
tham muu, xu ly.
Budc |Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh 1anh dao Van phong :
' j Chuyén vién Van phong UBND tinh 4 nga
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. uyen vien Van phong n neay
Budc | Duyét két qud, trinh 1anh dao UBND tinh ét, quyét dinh két
oe u?/ i ) - quAa, o A aae T RE XEL QUYEr AN EEY | Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay
13 qua giai quyet TTHC.
Buéc | Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC
;TC Y, PHC GUYELREL qua glal quye Lanh dao UBND tinh 1 ngay
Buge | VAo s0, dong ddu, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyén | g phan Van thu: Bo phan tiép nhan
15 két qua giai quyét TTHC dén Bo phan tiép nhan va tra két qua va tra két quéa Vin pI; on g.UBND. ' 0,5 ngay
ctia S6 Noi Vy, UBND cép huyén
- Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh. Xé4c nhan trén
Bude | phan mém veé két qua da co, sd hoa két qua giai quyét TTHC cip | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co s¢ dir liéu cua hé théng thong tin giai quyét cua S No1 vu tai Trung tam Phuc vu

TTHC, két thiic viée giai quyét TTHC.
- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.

HCC tinh
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo quy dinh; khéng tinh thoi 30 ngay
gian bd sung hoan thién ho so cta to chic, ca nhan)
13. Thii tuc dé nghi thay déi tru sé ciia to chire ton gido, to chirc tén gido trwe thude
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gianthye
hi¢n (Ngay)
T6 chtrc, ca nhan du diéu kién gui ho so day du, hop 18 theo quy dinh
ctia Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén B¢ phan Tiép nhan va | BO phan Tiép nhan va Tra két qua
Buéce 1 | Tra két qua ctia S6 Noi vu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong ctia | ctia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
tinh. hanh chinh cong cua tinh.
B6 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong kiém tra hd so ddy du, hop 18 chuyén dén Pho
Giam dbc SO Noi vu - Truong Ban Ton gido.
Bude 2 Pho giam dbc So Noi vu - Trudng Ban Ton gido xem xét, chuyén ho | Pho giam ddc S¢ Noi vu - Trudng | nos
H0€ 2| 5o dén Pho truong Ban Ton gido Ban Tbon giao ngay
Bude 3 | Pho truong Ban chuyén hd so dén Truong Phong Nghiép vu Phé truéng Ban 0,5 ngay
Budc 4 | Truéng phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién Trudng phong Nghiép Vu 2 ngdy

duogc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.
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Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi cta to chire, ca nhan; truong hop ho so chua day du, chua hop 1€
thi hudng dan truc ti€p hoac thong bdo qua thu dién tir, tin nhan dién

Chuyén vién dugc phan cong phu

Buac 5 tho‘a,l.i hpéc Vii‘l’l bépA chok t6 Chl:I'AC, cérnhén‘ dé b6 sung, .17192‘111 tl}ién ho so. trach theo linh vyc, dia ban. 15 ngay
Thot gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.
Bao cao tinh hinh, xin y kién giai quyét, Soan thao vin ban guri trén hé
thong dén Trudng phong Nghiép vu.
Budc 6 | Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén van ban dén Pho Truéng Phong Nghiép vu | ngay
Truong Ban
Buge 7 | Pho Truong Ban ban xem xét trinh Pho giam doc S¢ - Truong | ppe Truéng Ban 0.5 ngiy
Ban ky, duyét.
Bude 8 Pho gfriémmdéc - Trudong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho | Pho giAém .(?(A’)c S Noi vu - Trudng I ngay
chuyén vién Ban Ton gido
, Chuyén vién n}lafm két qua, dc'),ng dau, luu trir ho so, tra két qua Chuyén vién dugc phan cong phu ‘
Buoc 9 | cho Bo phan ti€p nhan va tra ket qua cua S NOi vu tai Trung tdm | (.4 1 theo linh Ve, dia ban 1 ngay
Hanh chinh cong.
, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam | B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc \ , N ‘£ A 1A ;s X 2k < , A . A \
10 Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan két qua va chuyén dén Van | cia S& ndi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
Budce \/‘én Ph(‘)ng UBND tinhqtlé’p nhé:ln, xem Xxét qUét (Scan) va luu tror B6 phﬁn Tlép nhan va Tra két qué ‘
11 h6 so dién tir va chuyén chuyén vién theo doi nganh, linh vuc | y/5, phong UBND tinh. 0,5 ngay

tham muu, xu ly.
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Budc | Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh linh dao Vian phong :
' j Chuyén vién Van phong UBND tinh 4 nga
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. uyer vien van phong n neay
Budc | Duyét két qud, trinh 1anh dao UBND tinh ét, quyet dinh két
woe u?/ i \ - quAa, o A aae T RE XEL QUYEr AR EEY | Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay
13 qua giai quyet TTHC.
Budc | Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC
;TC Y, Pl QUyet Kot qua glat qiye Lanh dao UBND tinh I ngay
Vao s0, dong dau, phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyé 4
Budc ? © SO,’ d,(fr,lg dalj’ pha anA eAquaAgla.l AquyeA . C: C; uyer} B6 phan Van thu; B phan ti€p nhan .
15 két qua giai quyeét TTHC dén B phén ti€ép nhan va tra két qua Vi trd két qua Van phone UBND 0,5 ngay
clia S& Noi Vu, UBND cAp huyén q prong '
- Nhan két qua giai quyét TTHC ciia UBND tinh. Xé4c nhan trén
Bude | phan mém vé két qua da co, sd hoa két qua giai quyét TTHC cép | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co s¢ dir liéu cua hé théng thong tin giai quyét cua S& Noi1 vu tai Trung tam Phuc vu
TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC. HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi 30 ngay

gian b6 sung hoan thién ho so cua t6 chirc, ca nhan)
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14. Thii tuc thong bao thay ddi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido true thudc

Trinh tw N6i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Th0’1 gla:1
gial quyet

T6 chirc, ca nhan du diéu kién g hd so dﬁy du, hop 1€ theo quy dinh cua Luat
tin ngudng, t6n gido s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Qudc Hoi ban
hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh Phti va cac | BO phan Tiép nhan va Trd két

Buége 1 | Quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia SO Noi vu tai | qua ctia S6 Noi vu tai Trung tim 0.5 ngay
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cua tinh. Phyc vu hanh chinh cong cia|
B6 Phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh tinh.
chinh cong kiém tra hd so ddy du, hop 18 chuyén dén Phé Giam dbc So Noi vu -
Trudng Ban Ton gido.

Bude 2 Phc')q giam (:I(A)C So fo)i vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho so dén | Pho giam déc So Noi vy - 0.5 ngay
Truong Phong Nghiép vu Trudng Ban Tén gido ’

Bude 3 | Truéng phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién dugc phan Trudng phong Nghiép Vu 0,5 ngay
cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién.

, Chuyén vién tiép nhan thong bao, soan thao vin ban tiép nhan va chuyén Chuyén vién dwoc phan cong ‘
Bud6c 4 | Truong phong Nghiép vu. hu trach theo Finh dia bi 3 ngay
phu trach theo linh vuc, dia ban.

Budc 5 Tl:u’()’ng Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho Giam Truéng Phong Nghiép vu | ngay
doc - Trudng Ban ky, duyét

Budc 6 | Pho Giam dbc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén chuyén vién | Phé Giam doc - Truéng Ban 0,5 ngay
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Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trit ho so, tra két qua cho Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua S& NoOi vu tai Trung tam Hanh chinh
cong.

Chuyén vién dugc phan cong

1 nod
phu trach theo linh vuc, dia ban neay

Budc 8

- Nhan két qua giai quyét TTHC. Xéac nhan trén phan mém vé két qua da
c6, s0 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co so dir lidu
ctia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan va Tra két
qua cua SO ndi vu tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh.

(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

b6 sung hoan thi¢n ho so cua td chure, ¢ nhan)

6 ngay

15. Thii tuc dé nghi cAp ding ky phap nhan phi thwong mai cho té chirc ton gido true thudc c6 dia ban hoat dong &

mot tinh

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gianthue
hién (Ngay)
T6 chiic, ca nhan du diéu kién gii ho so day du, hop 18 theo quy dinh
cta Ludt tin ngudng, ton gido sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 | g5 span Tidp nhan va Tra két qua
Bude 1 | cva Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén B phén Tip nhan va | ... g4 Noi vu tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay

Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cua
tinh.

B6 Phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong kiém tra hd so ddy du, hop 18 chuyén dén Pho

hanh chinh cong cua tinh.
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Giam dbc SO Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2

Pho giam doc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Pho truong Ban Ton giao

Pho giam ddc S Noi vu - Trudng
Ban Té6n gido

2 ngay

Budc 3

Pho truong Ban chuyén hd so dén Truong Phong Nghiép vu

Ph¢ truong Ban

1 ngay

Buoc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudong phong Nghiép Vu

3 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi ctia t6 chirc, ca nhan; trudng hop ho so chua day du, cha hop 16
thi hudng dan truc tiép hodc thong béo qua thu dién tir, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho to chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n hd so.
Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

Béo cao tinh hinh, xin y kién giai quyét, Soan thao van ban giri trén hé
théng dén Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban.

36 ngay

Budc 6

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Truong Phong Nghi¢p vu

2 ngay

Budc 7

Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng
Ban ky, duyét.

Pho6 Truong Ban

I ngay

Budc 8

Phé giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Pho giam ddc S Noi vu - Trudng
Ban T6n gido

2 ngay

Budc 9

Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trir hd so, tra két qua
cho B0 phéan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam
Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

2 ngay
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B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& N1 vu tai Trung tam

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua

111(()70 Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan két qua va chuyén dén Van | cua S& ndi vu tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 10 ngay
Buge | Van Phong UBND tinh tiép nhan, xem xét quét (Scan) va luu trix Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
11 hd so dién tir va chuyén chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc Vz.“m pli(‘)ng UBNﬁ tinh. 0,5 ngay
tham muu, xu ly.
Budc | Kiém tra két qua tham dinh hd so, trinh 1dnh dao Vin phong 6 1
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh lanh dao UBND tinh. Chuyén vién Van phong UBND tinh ngay
Budc | Duyét két qu,é, trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh két | nod
13 | qua giai quyét TTHC. Lanh dao Van phong UBND tinh ngay
Budc | Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh ‘
2 ngay
14
Budc | Vao sb, dong dau phat hanh két qua giai quyét TTHC; Chuyen B¢ phan Vin thu: B phan tiép nhan 0.5 ngly
15 két qua giai quyét TTHC dén Bo6 phan tiép nhan va tra két qua va tra két qua Vin phone UBND ’
cua S& No1 Vu, UBND cap huyén q phong '
- Nhan ket qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhan trén ,
Budc | phan mém vé két qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co so dir liéu cua h¢ thong thong tin giai quyét | cia So Noi vu tai Trung tim Phuc vu
TTHC, két thiic viée giai quyét TTHC. HCC tinh
- Thong béo, tra két qua gidi quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi
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gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chirc, ca nhan)

16. Thi tuc dé nghi tw giai thé to chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chwong

Trinh tu Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién (Ngay)

T6 chirc, c4 nhan du diéu kién giri ho so ddy da, hop 1¢ theo quy dinh
ctia Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cta Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | BO phén Tiep nhén va Tra két qud

Buéce 1 | Tra két qua ctia S6 Noi vu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong ctia | ctia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
tinh. hanh chinh cong cua tinh.
B6 Phan tiép nhén va tra két qua cta SO Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra hd so ddy du, hop 1¢ chuyén dén Pho Giam
doc S& Noi vy - Trusng Ban Ton gido.

Budc 2 | Pho giam ddc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd | Pho giam doc S¢ Noi vu - Trudng 2 ngdy
so dén Pho tI'll’é’l’lg Ban Ton gléO Ban Ton gléo

Budc 3 | Pho truong Ban chuyén ho so dén Truong Phong Nghiép vu Pho truéng Ban 1 ngay

Budce 4 | Truong phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién Trud hone Nehién V 3 ngay
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban. fUOnE phong NEMep Y
Chuyén Viﬁn tiép nhan ho so. Xem xét, }dém tra, thﬁm dinh ho so, dé .

Buéc 5 | nghi cia to chic, ca nhan; truong hop hd so chua day du, chua hop 1¢ | Chuyén vién duogc phéan céng phu 24 ngay

thi huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién
thoai hodc van ban cho t6 chirc, ¢4 nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

trach theo linh vuc, dia ban.
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Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.
Bao cao tinh hinh, xin y kién giai quyet, Soan thao van ban gur trén h¢
thong dén Trudng phong Nghiép vu.

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho

Budc 6 Trud Phe Nghié 2 l’lgE‘ly
Truong Ban ruong Fhong INghiep vu
Buée 7 | Pho Tr,u:(’mg }Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng Pho Truong Ban 1 ngay
Ban ky, duyét.
Bude 8 Pho %ié@Adéc - Trudong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho | Pho giAém .C?(‘)c S& Noi vu - Trudng 2 ngay
chuyén vién Ban Ton gido
| Chuyen vién nhan ket qua, dong dau, lwu trir ho so, trd ket qud | cpuyen vien duge phan cong phy ‘
Bu6c 9 | cho Bo phan ti€p nhan va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam trach theo linh vuc, dia ban 2 ngay
Hanh chinh cong.
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S& NoOi vu tai Trung tam | BO phan tiép nhan va tra két qua cua
Budce \ , n - 4 A A 2N A A < \ n A . A \
10 Hanh chinh cong ti€p nhan két qua va chuyén dén Van phong | S& ndi vu tai Trung tdm phuc vu 0,5 ngay
UBND tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
, in Phong UBND tinh tiép nh3 it quét 3 luu tril , ,
e 8 %0 tién t v chuyén Chuyén vien theo i mginh. i vge | 20 PHAR TiD nhin v Tri kit qud| 0,5 gy
u u \% , v < \ . ’
1 T, V 4 Y g " | Van phong UBND tinh.
tham muu, xu ly.
Budc |Kiém tra két qua thdm dinh hd so, trinh 1anh dao Vin phong . 4 ned
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. Chuyén vién Van phong UBND tinh 83y
Budce Duyét két qua, trinh 1anh dao UBND tinh xem x¢ét, quyét dinh két Lanh dao Vian phong UBND tinh I ngay




47

13 qua giai quyét TTHC.
Bllr:rc Ky, phé duy¢t két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 1 ngay
sc | Vao so, dong dau, phat hanh két qud giai quyét TTHC; Chuyé y
Buoc ;a ° SO, Sl.lg alj pha anA eAquaAgla'l Aquyeﬂ < Auyer} B§ phan Van thu; B phén ti€p nhan 0.5 noi
15 két qua giai quyeét TTHC dén Bo phan tiép nhan va tra két qua va trd két qud Van phone UBND > Ngay
ctia S& Noi Vu, UBND cép huyén q PHong ‘
- Nhan két qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xé4c nhan trén
Bude | phan mém veé két qua da co, sd hoa két qua giai quyét TTHC cap | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co sé dir licu cua hé thé)ng thong tin gidi quyét cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
TTHC, két thiic viéc giai quyét TTHC. HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi 45 ngay

gian b6 sung hoan thién ho so cua t6 chirc, ca nhan)

17. Thi tuc dé nghi giai thé to chirc ton gido trwc thude c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh ciia hién
chwong ciia T6 chirc

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thye
hién (Ngay)
To chire, ca nhan du dieu kién giri ho so day du, hop 16 theo quy dinh | By phan Tiép nhan va Tra két qua
Buge 1 | cua Luat tin ngudng, ton gido s0 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do cta S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngdy

Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cta Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va

hanh chinh cong cua tinh.




48

Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ctia
tinh.

B Phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Noi vu tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra hd so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
dbc S Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2

Pho giam doc S& Noi vu - Truéng Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Pho truong Ban Ton giao

Pho giam ddc S& Noi vu - Trudng
Ban Tén gido

2 ngay

Budc 3

Pho trudng Ban chuyén hd so dén Trudng Phong Nghiép vu

Ph¢ truong Ban

1 ngay

Buoc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudng phong Nghiép Vu

3 ngay

Budc 5

Chuyén vién ﬁép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi ciia t6 chirc, ca nhan; trudng hop ho so chua day du, chua hop 16
thi hudng dan truc tiép hodc thong béo qua thu dién tir, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho to chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n hd so.
Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao van ban giri trén hé
théng dén Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban.

24 ngay

Budc 6

Truéng Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Truong Phong Nghi¢p vu

2 ngay

Budc 7

Pho Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam déc S¢ - Trudng
Ban ky, duyét.

Pho6 Truong Ban

I ngay

Budc 8

Phé giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Ph6 giam ddc S& Noi vu - Truong
Ban Tén gido

2 ngay
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Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trit ho so, tra két qua

Chuyén vién dugc phan cong phu

Bu6c 9 | cho Bo phén tiép nhan va tra két qua cta S¢ Noi vu tai Trung tim trach theo linh vuc, dia ban 2 ngay
Hanh chinh cong.
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S& NoOi vu tai Trung tam | B phan tiép nhan va tra két qua cua
Budc \ , n -4 A A A A £ < \ A . A \
10 Hanh chinh cong ti€p nhan két qua va chuyén dén Van phong | S& ndi vu tai Trung tdm phuc vu 0,5 ngay
UBND tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 7 ngay
Budc V‘én Phong UBND tinhvtié’p nhén, xem xet quét (Scan) va luu trir | g 6 phan Tiép nhan va Tra két qua ‘
11 h6 so dién tir va chuyén chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc | 75, phong UBND tinh. 0,5 ngay
tham muu, xu ly.
Budc |Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh 1anh dao Van phong :
' j Chuyén vién Van phong UBND tinh 4 nga
12 UBND tinh xem xét, duyét trinh 1anh dao UBND tinh. Uyer vien van phong n neay
Budc | Duyét két qud, trinh 1anh dao UBND tinh ét, quyét dinh két
udc uqycwe quAa, rinh 1anh dao inh xem xét, quyétdinh ket | dao Vin phong UBND tinh I ngay
13 qua giai quyet TTHC.
Buéc | Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC
;TC ¥» PHC GLLYEL REL qua Bl quy® Lanh dao UBND tinh 1 ngay
Budc Vf‘lo sé?, d'(':r'lg dﬁuj, phat ha‘ln? kétA quéA gié.iiquyéf TT\HCi Ctluyél} B6 phan Vin thu; B phan tiép nhan 0.5 o
15 két qua giai quyeét TTHC, dén B phan ti€p nhan va tra ket qua | 3 ;.4 14t qua Vin phong UBND. »> Ngay
cua S& Noi Vy, UBND cap huyén
Buoe | _ Nhan két qua giai quyét TTHC cua UBND tinh. Xac nhan trén | B phan Tiép nhan va Tra két qua
16

phan mém vé két qua da c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC céap

cua SO Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu
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nhat thong tin vao co s& dit liéu cta hé thong thong tin giai quyét
TTHC, két thiic viée giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét tht tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi
gian b6 sung hoan thién ho so cta to chirc, c nhan)

45 ngay

18. Thii tuc thong bao vé viéc da giai thé to chirc tdn gido trwe thudc cé dia ban hoat ddng & mot tinh theo quy dinh
ciia hién chwong ciia to chirc.

. Thoi gian th
Trinh tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyet lgliZ: we
T6 chiic, ca nhan du diéu kién gii hd so dy du, hop 18 theo quy dinh
cua Ludt tin ngudng, ton gido sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s§ 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 | = . . .
) , . e A, . .| B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua
cta Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén B) phan Tiép nhanva | =~ " . , .
Bude 1 C e ' A k o cua SO Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. . , K L
R U . . hanh chinh cong cua tinh.
B0 Phan ti€p nhan va tra két qua cia S& No61 vu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra ho so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
dbc S Noi vu - Truong Ban Ton gido.
. Pho giam doc So Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho | Phé giam déc S¢ Noi vu - Trudng .
Budc 2 Z , . A N 0,5 ngay
so dén Trudng Phong Nghiép vu Ban Tén gido
. Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién , . A .
Buoc 3 duoc phan cong phu trach theo linh vuce, dia ban; chi dao thuc hién. Truong phong Nghiép Vu 0,5 ngay
Budc 4 | Chuyén vién ti€p nhan thong bao, soan thao van ban ti€p nhin va | Chuyén vién dugc phan cong phu 3 ngay
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chuyén Truéng phong Nghiép vu.

trach theo linh vuc, dia ban.

Budc 5

Truong Phong Nghi¢p Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Gidm doc - Trudong Ban ky, duyét

Trudong Phong Nghi¢p vu

1 ngay

Budc 6

Phé Giam déc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam dbc - Truong Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trir ho so, tra két
qua cho Bo phan tiép nhan va trd két qua ctia S6 No1 vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

1 ngay

Budc 8

- Nhan két qua giai quyét TTHC. X4c nhén trén phan mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cp nhét théng tin vao
co s& dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S& ndi vu tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi
gian b6 sung hoan thién ho so cta to chirc, ¢ nhan)

6 ngay

19. Thii tuc thong bao to chirc quyén gop dé thue hién hoat dong tin nguwdng, hoat dong ton gido ddi véi truwong hop
quyén gép khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 25 ciia Nghi dinh 95/2023/ND-CP.

. Thoi gian th
Trinh tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyet lglizél: we
T6 chirc, c4 nhan du diéu kién giri ho so ddy di, hop 16 theo quy dinh | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 | cua Luat tin ngudng, ton gido sO 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do | ctia S& N1 vu tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay

Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023

hanh chinh cong cua tinh.




52

ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cuia S Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ctia
tinh.

Bo Phan tiép nhén va tra két qua cta S Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng kiém tra hd so ddy du, hop 1¢ chuyén dén Pho Giam
dbc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2

Pho giam dbc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Trudng Phong Nghiép vu

Phé giam doc S& Noi vu - Trudng
Ban T6n gido

0,5 ngay

Budc 3

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién.

Trudng phong Nghiép Vu

0,5 ngay

Budc 4

Chuyén vién tiép nhan théng bao, soan thao van ban tiép nhan va
chuyén Trudng phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan céng phu
trach theo linh vuc, dia ban.

3 ngay

Budc 5

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Giam doc - Trudng Ban ky, duyét

Trudéng Phong Nghiép vu

1 ngay

Budc 6

Phé Giam doéc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam déc - Truéng Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trix hd so, tra két
qua cho Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cia S& N1 vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

1 ngay

Budc 8

- Nhén két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cép nhat théng tin vao
co s& dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S6¢ ndi vu tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

6 ngay
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(Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi

gian bd sung hoan thién ho so ctia té churc, ca nhan)

20. Thii tuc dé nghi cap chirng nhin ding ky hoat dong ton giso cho to chirc cé dia ban hoat dong & mdt tinh

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gianthyc
hién (Ngay)

T6 chiic, ca nhan du diéu kién giri ho so dy du, hop 18 theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
clia Chinh Phii va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | BO phan Tiép nhan va Tra két qud

Buéce 1 | Tra két qua ctia S6 Noi vu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong ctia | ctia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
tinh. hanh chinh cong cua tinh.
B0 Phan tiép nhén va tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuyc vu
hanh chinh c6ng kiém tra hd so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
dbc S& Noi vu - Trudng Ban Ton gido.

Bude 2 Pho giém ,déc ?6 Noi U - lelfz(yng Ban Tén gido xem xét, chuyén ho | Pho giam déc S Noi vu - Trudng 2 ngay
so dén Pho truong Ban Ton giao Ban Ton gido

Budc 3 | Pho truong Ban chuyén ho so dén Truong Phong Nghiép vu Ph¢ truéng Ban 1 ngay

Budc 4 | Truéng phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién Trudng phong Nghiép Vu 3 ngay
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.
Chuyén Viﬁn tiép nhén hd so. Xem xét, }dém tra, thém dinh ho so, dé Chuyén vién duoc phan cong phu

Budc 5 | nghi cua t6 chirc, ca nhan; truong hop ho so chua day du, chua hop 1€ : : 36 ngay

thi huéng dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién tir, tin nhin dién
thoai hoac van ban cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

trach theo linh vuc, dia ban.
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Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.
Béo cdo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao van ban giri trén hé
thong dén Trudng phong Nghiép vu.

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho

Budc 6 Trudéng Phong Nghi¢p vu 2 ngay
Truong Ban
Budc 7 | Pho Truong Ban ban xem xét trinh Pho giam dbc So - Truong Pho Truéng Ban | ngay
Ban ky, duyét.
Bude 8 Pho %ié@Adéc - Trudong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho | Pho giAém .C?(‘)c S& Noi vu - Trudng 2 ngay
chuyén vién Ban Ton gido
’ Chuyén vién r.1’hém két qua, d(),ng dau, luu trix I}é so,.tré két qua Chuyén vién duoc phan cong phu ‘
Bu6c 9 | cho Bo phan ti€p nhan va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung tam trach theo linh vuc, dia ban 2 ngay
Hanh chinh cong.
, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tdm | B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budce \ , A -4 A 1A ;s LY < , A . A \
10 Phuc vu hanh chinh cong ti€ép nhan két qua va chuyén dén Van | cia S¢ ndi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
phong UBND tinh. hanh chinh cong cua tinh.
Uy ban nhén dan tinh 10 ngay
Budc V‘én Phong UBND tinhvtiép nhan, xem xét quét (Scan) va luu trir B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua ‘
11 h6 so dién tir va chuyén chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc | /5, phong UBND tinh. 0,5 ngay
tham muu, xu ly.
Budc |Kiém tra két qua tham dinh ho so, trinh 1anh dao Vin phong :
' i Chuyén vién Van phong UBND tinh 6 nga
12 | UBND tinh xem xét, duyét trinh linh dao UBND tinh. uyenvien vVan phong n neay
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Buéc | Duyét két qud, trinh 1anh dao UBND tinh ét, quyet dinh két
Hoe u?/ 6.3. , 'e quAa, rinh lanh dao U I XML XCL, qUyet Gih ke Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay
13 qua giai quyet TTHC.
Buéc | Ky, phé duyét két qud giai quyét TTH
11ch Y, phé duyt ket qua giai quye ¢ Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Budc VflO sfz, d'(':r'lg déuj, phat ha‘mtl kétA quéA gié.iiquyéf TT‘HCE CEluyér} B¢ phan Vin thu; Bo phan tiép nhin 0.5 o
15 két qua giai quyeét TTH(; dén B phan ti€p nhan va tra ket qua | 3 ;.2 14t qua Vin phong UBND., »> Ngay
cua S& Noi Vy, UBND cap huyén
- Nhan két qua giai quyét TTHC ctia UBND tinh. Xé4c nhan trén
Bude | phan mém veé két qua da co, sd hoa két qua giai quyét TTHC cép | BO phan Tiép nhan va Tra két qua
16 nhat thong tin vao co s& dir li¢u cua hé théng thong tin giai quyét cua S Noi1 vu tai Trung tam Phuc vu
TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC. HCC tinh
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC
Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy dinh; khong tinh thoi 60 ngay
glan gial quy

gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chirc, ca nhan)

21. Thong bio ngudi dwge phong pham hoic suy cir 1am chire sic di véi cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu
33 ctia Luat Tin ngudng, ton gido.

Trinh tuw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian
thue hién
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Tb chirc, c4 nhan du diéu kién gui ho so dﬁy du, hop 1€ theo quy dinh cua Luat
tin ngudng, ton gido s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Qudc Hoi ban
hanh; Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh Phii v cac
quy dinh lién quan dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu tai

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& Noi1 vu tai Trung tdm Phuc

Bude 1 A ) Fh eA e 0,5 ngay
Trung tm I’Dhuc vu hanh Ch@ cong cua tinh. vu hanh chinh céng cia tinh.
B Phan ti€p nhan va tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong kiém tra ho so day du, hop 1& chuyén dén Pho Giam doc S& Noi vu
- Truéng Ban Ton gido.
. Pho giam dbc S& Noi vu - Trudng Ban Tén gido xem xét, chuyén hd so dén | Pho giam ddc SO Noi vu - Truong \
Budc 2 , . N N 0,5 ngay
Trudng Phong Nghiép vu Ban Ton gido
. Trudng phong nghiép vy kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién duoc phan . \ n \
Buoc 3 cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién. Truong phong Nghiép Vu 0.5 ngay
Bsed %&gﬁn \ESE tﬁph??ar‘lnihong bao, soan thao van ban ti€p nhan va chuyén Chuyén vién duoc phan cong phu -
& phong ghiep VUl trach theo linh vuc, dia ban. gay
. Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén van ban dén Phé Giam . . n \
Budce 5 dbc - Truong Ban kY, duyét Trudng Phong Nghiép vu I ngay
Budc 6 5?@?1 Giam doc - Truong Ban ky, duyét va chuyén van ban dén chuyén Phé Gidm déc - Trwrong Ban 0.5 ngay
Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trir ho so, tra két qua cho Chuven vidn duoc phan cone ohu
Bude 7 | Bo phan tiép nhan va trd két qua cua S& Noi vu tai Trung tam Hanh | oo ¢ P EP 1 gy

chinh cong.

trach theo Iinh vuc, dia ban

Budc 8

- Nhén két qua giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé két qua da
c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co so dit liu
ctia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thiic viée giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua So ndi vu tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cua tinh.
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi gian
bd sung hoan thién hd so cua t6 chiic, ¢4 nhan)

6 ngay

22. Thong bio hiiy két qua phong pham hoic suy cir chire sic ddi véi cac trwong hop quy dinh tai khoén 2 Piéu 33
cia Luat tin nguwdng, ton gido.

. Thoi gi
Trinh tw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyet thure lgliz;l
T6 chrc, ca nhan di didu kién giri ho so day du, hop 16 theo quy dinh ciia Luat
tin ngudng, ton gido sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Qudc Hoi ban
hanh; .Ngh.; dinh s 9’5/2023/ND—C.1? ngay 29/ 12/202,3 cua Chinh Phu'va ca(? Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
quy dinh lién quan dén BO phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai | . . wras . A
Bude 1 cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc 0.5 nod
UOC 1| Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh. . A > NgAy
) ] vu hanh chinh cong cua tinh.
B Phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ N1 vu tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong kiém tra hd so dﬁy dua, hop 1€ chuyén dén Pho Giam dde So Noi vu
- Truong Ban Ton gido.
. Pho giam ddc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho so dén | Phé giam ddc So Noi vu - Trudng \
Budc 2 \ . A Ny 0,5 ngay
Truong Phong Nghiép vu Ban Ton gido
. Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so &én chuyén vién duoc phan , \ n \
Buoe 3 cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién. Truong phong Nghi¢p Vu 0.5 ngay
Chuyén vién tiép nhan thong bao, soan thao vin ban tiép nhan va chuyén A A A
Bude 4 | Truong phong Nghiép vu. Chuyén vién dugc phan cong phu 3 ngdy

trach theo Iinh vuc, dia ban.




58

Truéng Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén van ban dén Phé Giam

Budc 5 déc - Truong Ban kY, duyét Trudng Phong Nghiép vu I ngay

Budc 6 5?@21 Giam doc - Truong Ban ky, duyét va chuyén van ban dén chuyén Phé Gidm déc - Trrong Ban 0.5 ngay
Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trir ho so, tra két qua cho Chuven vidn duoc phan cone ohu

Budc 7 | BO phén tiép nhan va tra két qua cua S& NO1 vu tai Trung tdm Hanh Y e P g pit 1 ngay

chinh cong.

trach theo Iinh vuc, dia ban

Budc 8

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& NOi1 vu tai Trung tdm Hanh
chinh cong ti€p nhan két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan..

vu hanh chinh cong cua tinh.

Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua So ndi vu tai Trung tam phuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh duogc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh thoi gian | 6 ngay
b6 sung hoan thién hd so cua t6 chirc, c4 nhan)

23. Ping Ky nguoi dwoe bo nhiém, bau ci, suy cir lam chire viée ddi v6i cac truong hop quy dinh tai khoén 2 Piéu
34 cua Luat tin nguwdng, ton gido.

Thoi gianthuc

Trinh tyw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét
hién (Ngay)
T6 chirc, ca nhan du diéu kién giri ho so ddy du, hop 1é theo quy dinh
cﬁa,Luét tin ngudng, ton giao sb 92/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do | g o phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 Quoc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia S& Noi vu tai Trung tim Phyc vy 0,5 ngay

ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua S Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ctia
tinh.

hanh chinh cong cua tinh.
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B6 Phan tiép nhén va tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra hd so ddy du, hop 1¢ chuyén dén Pho Giam
dbc So Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Buoc 2

Pho giam doc S& Noi vu - Truong Ban Ton giao xem xét, chuyén ho
so dén Pho truong Ban Ton gido

Phé giam doc So Noi vu - Trudng
Ban Ton gido

1 ngay

Budc 3

Pho truong Ban chuyén hd so dén Truong Phong Nghiép vu

Ph¢ truong Ban

I ngay

Budc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudng phong Nghiép Vu

2 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi ctia t6 chirc, ca nhan; trudng hop ho so chua day du, chwa hop 16
thi huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién
thoai hodc van ban cho to chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thién hd so.
Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao vin ban giri trén hé
théng dén Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

11 ngay

Budc 6

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Truong Phong Nghié¢p vu

1 ngay

Budc 7

Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng
Ban ky, duyét.

Pho6 Truong Ban

0,5 ngay

Budc 8

Phé giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Ph6 gidm ddc S& Noi vu - Truong
Ban Ton gido

1 ngay

Budc 9

Chuyén vién nhan két qua, déng dau, luu trir ho so, tra két qua
cho BO phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam
Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

2 ngay
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Budc
10

- Nhan két qua giai quyét TTHC. X4c nhén trén phan mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cp nhét théng tin vao
co s& dir liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& ndi vy tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi
gian bo sung hoan thién hd so cua t6 chirc, ca nhan)

20 ngay

24. Ping Ky nguoi dwoe bd nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée ciia to chire dwoc cap ching nhin ding ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Trinh ty

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gianthuc
hi¢n (Ngay)

Budce 1

T6 chrc, ca nhan du diéu kién gui hd so diy du, hop 18 theo quy dinh
cta Ludt tin ngudng, ton gido sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua ctia S& Noi vy tai Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cua
tinh.

B6 Phan tiép nhan va tra két qua ctia S Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng kiém tra hd so ddy du, hop 1¢ chuyén dén Pho Giam
dbc So Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S No1 vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

0,5 ngay
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Budc 2

Pho giam doc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Pho truong Ban Ton giao

Ph6 gidm ddc S& Noi vu - Truong
Ban T6n giao

I ngay

Budc 3

Pho trudng Ban chuyén hd so dén Truong Phong Nghiép vu

Pho truéng Ban

I ngay

Budc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudéng phong Nghi¢p Vu

2 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi cta to chirc, ca nhan; truong hop ho so chua day du, chua hop 18
thi hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan dién
thoai hodic van ban cho t6 chirc, c4 nhan dé bo sung, hoan thién h so.
Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao van ban giri trén hé
thong dén Trudng phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan céng phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

11 ngay

Budc 6

Truéng Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Truong Phong Nghi¢p vu

1 ngay

Budc 7

Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng
Ban ky, duyét.

Pho Trudéng Ban

0,5 ngay

Budc 8

Phé giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Phé giam ddc S& Noi vu - Trudng
Ban Té6n gido

1 ngay

Budc 9

Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trir ho so, tra két qua
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Noi vu tai Trung tAm
Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

2 ngay

Buoc

- Nhén két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém veé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat théng tin vao

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua So ndi vy tai Trung tdm Phuyc vu
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10

co s& dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan dit hd so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi
gian b6 sung hoan thién ho so cta to chirc, c nhan)

20 ngay

25. Thong bio vé nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoén 2
Piéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido.

Thoi gian thuc

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién

T6 chirc, ca nhan du diéu kién giri hd so day du, hop 1é theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | BO phan Tiép nhan va Tra két qua

Budge 1 | Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong ctia | cua S6 Noi vu tai Trung tdm Phyc vu 0,5 ngay
tinh. hanh chinh cong cua tinh.
B Phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Noi vu tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng kiém tra hd so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
dbc S Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2 Pho giam doc S& Noi vu - Trudng Ban Ton gido xem xét, chuyén ho | Pho gidam doc S& Noi1 vu - Trudng 0.5 ngdy

so dén Truong Phong Nghiép vu

Ban Tén gido
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Budc 3

Truong phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién.

Trudng phong Nghiép Vu

0,5 ngay

Budc 4

Chuyén vién tiép nhan thong bdo, soan thao van ban tiép nhan va
chuyén Trudng phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban.

3 ngay

Budc 5

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Giam doc - Trudng Ban ky, duyét

Trudéng Phong Nghiép vu

1 ngay

Budc 6

Phé Giam déc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam déc - Truéng Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trix hd so, tra két
qua cho Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

I ngay

Budc 8

- Nhan két qua giai quyét TTHC. Xé4c nhdn trén phan mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat théng tin vao
co s& dit lidu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& ndi vu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi

gian bd sung hoan thién ho so ctia té churc, ca nhan)

6 ngay

26. Thong bio vé nguoi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc ciia to chire dwoc cap ching nhan ding ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
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Trinh tyw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thot lgliz:: thye
T6 chiic, ca nhan du diéu kién gii ho so dy du, hop 18 theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 | Trakét qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong ctia | cia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc 0,5 ngay
tinh. vu hanh chinh cong cua tinh.
B0 Phan tiép nhén va tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong kiém tra ho so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
dbc S Noi vu - Truong Ban Ton gido.
) Pho giam ddc S& Noi vu - Trudng Ban Ton gido xem xét, chuyén ho | pho giam ddc S¢ Noi vu - Trudng .
Bute 2 | g dén Trudng Phong Nghiép vu Ban Ton gido 0,5 ngay
Truong phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién
Bud6ce 3 | qugce phan cong phu tréch theo linh vuc, dia ban; chi dao thyc hién. Truong phong Nghi¢p Vu 0,5 ngay
e S}I&Tﬁﬁ& ;1;1;1 élrlllgrlil ;l}l](i)élfvll)fo, soan thdo van ban ti€p nhan va Chuyén vién duoc p.hén cong phu Sy
T trach theo linh vuc, dia ban.
Budc § T1j13:6’ngA,Phc‘)ng I}Ighiép V1_1, kiémAsoét va chuyén vin ban dén Pho Truong Phong Nehiép vu I ngay
Giam doc - Truéng Ban ky, duyét FE
Phé Giam dbéc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén , .
Budc 6 chuyén vién Pho6 Giam doc - Truong Ban 0,5 ngay
Budc 7 Chuyén vién nhan két qua, xtr Iy van ban, luu trit ho so, tra két | Chuyén vién duoc phan céng phu I ngay

qua cho B phan tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung

trach theo linh vuc, dia ban
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tam Hanh chinh cong.

Budc 8

- Nhan két qua giai quyét TTHC. Xé4c nhédn trén phadn mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat théng tin vao
co s& dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& ndi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan di ho so hop 1 theo quy dinh; khong tinh thoi
gian bo sung hoan thién ho so cia to chirc, ¢ nhan)

6 ngay

27. Thong bzo két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngudi linh dao té chirc ciia té chire dwoc cip chirng nhén
diing ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat ddng & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin nguong, tén

giao.
. Thoi gian th
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét o lgliz:ll e
T6 chirc, c4 nhan du diéu kién giri ho so ddy da, hop 1¢ theo quy dinh
cta Ludt tin ngudng, ton gido sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do ) )
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s§ 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 | BO phan Tiép nhan va Tra két qua
Bugc 1 | cua Chinh Phi va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | cua SO Noi vu tai Trung tam Phuc 0,5 ngay

Tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ctia
tinh.
Bo Phan tiép nhén va tra két qua cta SO Noi vu tai Trung tam Phuc vu

vu hanh chinh cong cua tinh.
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hanh chinh cong kiém tra hd so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
dbc S Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2

Pho giam dbc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Trudng Phong Nghié¢p vu

Phé giam dbc S& Noi vu - Trudng
Ban T6n gido

0,5 ngay

Budc 3

Truong phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién.

Trudng phong Nghiép Vu

0,5 ngay

Budc 4

Chuyén vién tiép nhan théng bao, soan thao van ban tiép nhan va
chuyén Trudng phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban.

3 ngay

Budc 5

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Giam doc - Trudéng Ban ky, duyét

Truong Phong Nghiép vu

I ngay

Budc 6

Phé Giam déc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam déc - Truéng Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trix ho so, tra két
qua cho Bd phan tiép nhan va tra két qua ctia So Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

I ngay

Budc 8

- Nhén két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két
qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao
co s¢ dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S& ndi vy tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi
gian b6 sung hoan thién ho so cta to chirc, c4 nhan)

6 ngay
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28. Thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngwoi lanh dao to chire ddi véi to chirc ton gido co dia ban
hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khodn 7 Di€u 34 ciia Luat tin nguwéng, ton gido.

Trinh tyw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue
hién

Buoc 1

T6 chirc, ca nhan du diéu kién giri hd so day du, hop 1é theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ctia
tinh.

B0 Phan tiép nhan va tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra ho so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
doc S Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh.

0,5 ngay

Buoc 2

Pho giam dbc So Noi vu - Trudng Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Trudng Phong Nghiép vu

Phé giam dbc So Noi vu - Trudng
Ban Ton gido

0,5 ngay

Budc 3

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
duoc phan cong phu trach theo linh vuce, dia ban; chi dao thuc hién.

Trudong phong Nghiép Vu

0,5 ngay

Buoc 4

Chuyf:n vién tiép nhan thong bdo, soan thao van ban tiép nhan va
chuyén Trudng phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

3 ngay

Budc 5

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén van ban dén Pho
Gidm doc - Truéng Ban ky, duyét

Trudng Phong Nghi¢p vu

I ngay

Budc 6

Phé Giam dbéc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam dbc - Truéng Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xur 1y van ban, luu trit ho so, tra két
qua cho Bo phan tiép nhéan va tra két qua ctia S6 No1 vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

I ngay

Budc 8

- Nhén két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két

Bo phan tiép nhan va tra két qua




68

qua da cd, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cép nhat thong tin vao
co s& dit lidu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

cua S¢ nod1 vu tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thot gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tlr ngay nhan da ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi
gian bd sung hoan thién hd so cta td chirc, ¢4 nhin)

6 ngay

29. Thong bzo két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngudi linh dao té chirc doi véi té chire tén gido truc thude
¢6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dieu 34 ctia Luat tin ngwong, ton gido.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thot 1%;2: thye

T4 chire, ca nhan du diéu kién giri hd so ddy du, hop 1é theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctua Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

Budc 1 | Trakét qua cua S6 Noi vu tai Trung tim Phyc vu hanh chinh ¢ong cta | cia S¢ Noi vu tai Trung tAm Phuc 0,5 ngay
tinh. vu hanh chinh cong cua tinh.
B0 Phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam Phyc vu
hanh chinh c6ng kiém tra hd so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
dbc S& Noi vu - Trudng Ban Ton gido.

. Pho giam doc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd | Pho giam déc S¢ Noi vu - Trudng \

Buoc 2 £ . \ A N 0,5 ngay
so dén Trudng Phong Nghiép vu Ban T6n gido

Bude 3 Truéng phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién Truéng phong Nghiép Vu 0.5 ngay

duoc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién.




69

Chuyén vién tiép nhan thong bdo, soan thao van ban tiép nhan va

Chuyén vién dugc phan cong phu

: huyén Truéng phong Nghiép vu. ;
Bugc 4 | chuyen truong phong Nghicp vy trach theo Iinh vuc, dia ban. 3 ngdy
. Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho , \ A \
Budc 5 Giam dbc - Truéng Ban kY, duyét Truong Phong Nghi¢p vu 1 ngay
Budc 6 Pho E}larpA doc - Truéong Ban ky, duyét va chuyén van ban dén Phé Gidm déc - Truéng Ban 0.5 ngdy
chuyén vién
Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trir hd so, tra két A e A A
, \ N Ak T A rAs : Chuyén vién dugc phan cong phu \
Budc 7 | qua cho BJ phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Noi vu tai Trung |, - o 1 ngay
~ . , A trach theo linh vuc, dia ban
tam Hanh chinh cong.
- Nhan két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cép nhat thong tin vao | g phan tiép nhan va tra két qua
Budc 8 | co s& dir li€u cuaa hé théng thong tin giai quyét TTHC, két thuc ciia S& ndi vu tai Trung tdm phuc
viéc giai quyét TTHC. vu hanh chinh cong cua tinh.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thot gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh thoi 6 ngay
gian bo sung hoan thién ho so cia to chirc, c nhan)
30. Thong bao thuyén chuyén chire sic, chirc viéc, nha tu hanh
Trinh tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thot lg1:211: thye
Tb chirc, ca nhan du diéu kién gu’l ho so dﬁy du, hop 1€ theo quy dinh | B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua .
Budce 1 | cia Luat tin ngudng, ton giao so6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do | cia S& N1 vu tai Trung tdm Phuc 0,5 ngay

Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023

vu hanh chinh cong cua tinh.
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ctua Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cua So Ndi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua
tinh.

B6 Phan tiép nhan V§1 tra két qua cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng ki€m tra ho so day du, hop 1€ chuyén dén Pho Giam
doc S& Noi vu - Trudng Ban Ton gido.

Budc 2

Pho giam ddc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Truong Phong Nghiép vu

Ph6 giam doc So Noi vu - Trudng
Ban Ton giao

0,5 ngay

Budc 3

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién.

Trudéng phong Nghi¢p Vu

0,5 ngay

Budc 4

Chuyén vién tiép nhan thong bao, soan thdo vin ban tiép nhan va
chuyén Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban.

3 ngay

Budc 5

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Giam doc - Trudng Ban ky, duyét

Truong Phong Nghi¢p vu

1 ngay

Budc 6

Phé Giam déc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam déc - Truéng Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trir hd so, tra két
qua cho Bo phan tiép nhan va trd két qua ctia S6 No1 vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

1 ngay

Budc 8

- Nhan két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két
qua da c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao
co s& dit liu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ nodi vu tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thot gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh thoi
gian bd sung hoan thién hd so cta td chirc, ¢4 nhin)

6 ngay
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31. Thong bao cach chirc, bdi nhiém chirc siic, chire viée d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 diéu 33 va
khoan 2 di€u 34 caa Luat tin nguwdng, ton gido

Trinh tyw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

T6 chirc, ca nhan du diéu kién giri ho so ddy du, hop 1é theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ctia
tinh.

B6 Phan tiép nhén va tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra ho so day du, hop 1& chuyén dén Phé Giam
dbc So Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh.

0,5 ngay

Budc 2

Pho giam ddc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Trudng Phong Nghiép vu

Ph6 giam doc So Noi vu - Trudng
Ban Tén gido

0,5 ngay

Budc 3

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
duoc phan cong phu trach theo linh vuce, dia ban; chi dao thuc hién.

Trudng phong Nghiép Vu

0,5 ngay

Budc 4

Chuyﬁn vién tiép nhan thong bdo, soan thao van ban tiép nhan va
chuyén Trudng phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

3 ngay

Budc 5

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén van ban dén Pho
Gidm doc - Truong Ban ky, duyét

Trudong Phong Nghi¢p vu

I ngay

Budc 6

Phé Giam déc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam dbc - Truéng Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trir hd so, tra két
qua cho Bo phan tiép nhéan va trd két qua ctia S6 No1 vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

I ngay
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Budc 8

- Nhan két qua giai quyét TTHC. X4c nhén trén phan mém vé két

qua da co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao Bo phan tiép nhan va tra két qua
co s& dir liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic | ctia S& ndi vu tai Trung tam phuc
viéc giai quyét TTHC. vu hanh chinh cong cua tinh.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

(Thot gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh thoi

Tong thoi gian giai quyét TTHC

gian bo sung hoan thién ho so ciia to chirc, c nhan)

6 ngay

32. Thong bao cach chirc, bdi nhiém chirc viée ciia to chire dwge cAp chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cé dia
ban hoat dong & mgt tinh.

. A n ‘A . A ez £ Thoi gian
Trinh tuw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyet thue hién
Tb chirc, c4 nhan du dié}l kién gtri ho so dﬁy du, hop 1€ theo quy dir;h cua Luat
tin ngudng, ton gido so 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Quoc Hoi ban
hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh Phu va cac | 5. .z A ma 1A
A X A A ek A x Tz LA 2 Qa NTA: . | BO phan Ti€p nhan va Tra két qua
. quy dinh lién quan dén B phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S& Noi vu tai | " * ) A : . \
Buoc 1 R \ , R ) s cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc | 0,5 ngay
Trung tam Phyc vu hanh chinh cng cua tinh. vu hanh chinh cone ciia tinh
B0 Phan tiép phém va tra k@t qua cua S& Noi vu '[.’éli Trung tam Phuc vu hanh | "~ & '
chinh cong kiém tra ho so day du, hop 1€ chuyén dén Pho Giam doc S¢ Noi vu
- Trudng Ban Ton gido.
Bude 2 Pho giam doc S6 Noi vu - Trudng Ban Tén gido xem xét, chuyén ho so dén | Pho giam ddc S Noi vu - Truong 0.5 nod
U0C < | Truong Phong Nghiép vu Ban Ton gido > NEaY
, Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so d&én chuyén vién duoc phan 7 ‘ N ‘
Buac 3 cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién. Truong phong Nghiép Vu 0,5 ngay
Budc 4 | Chuyén vién tiép nhan thong bao, soan thao vin ban tiép nhan va chuyén | Chuyén vién duoc phan cong phu 3 ngay
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Truong phong Nghiép vu. trach theo linh vuc, dia ban.

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Phé Giam .
Budce 5 | @6c - Truong Ban ky, duyét Truong Phong Nghiép vu 1 ngay
Budc 6 Pho Giam doc - Trudong Ban ky, duyét va chuyén van ban dén chuyén Phé Gidm déc - Truéng Ban 0.5 ngdy

vién

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xur 1y van ban, luu trir hd so, tra két qua cho
Bo phan ti€p nhan va trd két qua ctia S& Noi vu tai Trung tdm Hanh
chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu

trach theo Iinh vuc, dia ban I ngay

Budc 8

- Nhén két qua giai quyét TTHC. Xéc nhan trén phan mém vé két qua da
c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co so dit liéu
ctia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thiic viée giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua S¢ ndi vu tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian giai quyét‘ thu tuc hanh chinh dugc tinh k€ tir ngay nhén du ho so hop 18 theo quy dinh; khong tinh thoi gian | 6 ngay
bo sung hoan thién ho so cua t6 chiic, ca nhan)

33. Ping ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido

Trinh tyw

Noi dung cong viéc

Thoi gianthuc

Trach nhiém giai quyét hién (Ngay)

Budce 1

T6 chiic, ca nhan du diéu kién gii ho so dy du, hop 18 theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay
hanh chinh cong cua tinh.
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Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ctia
tinh.

B6 Phan tiép nhan V§1 tra két ‘qué 01:1a S& Noi vu tai Trung ,tém Phuc vu
hanh chinh c6ng ki€m tra ho so day du, hop 1€ chuyén dén Pho Giam
doc S& Néi vu - Trudng Ban Ton gido.

Budc 2

Pho Giam dbc S¢ Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho
so dén Pho truong Ban Ton gido

Phé Giam dbc S& Noi vu - Trudng
Ban To6n giao

I ngay

Budc 3

Pho Truéng Ban chuyén ho so dén Truong Phong Nghiép vu

Ph6 Trudng Ban

1 ngay

Budc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudong phong Nghiép Vu

2 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hod so. Xem xét, kiém tra, tham dinh ho so, dé
nghi cta to chirc, ca nhan; truong hop ho so chua day du, chua hop 18
thi hudng dan tryc tiép hogc thong béo qua thu dién ti, tin nhan dién
thoai hodic van ban cho t6 chirc, c4 nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

Béo cao tinh hinh, xin y kién giai quyét, Soan thao van ban giri trén hé
thong dén Truéng phong Nghlep VUL

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban.

21 ngay

Budc 6

Truong phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Truong Phong Nghi¢p vu

1,5 ngay

Budc 7

Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng
Ban ky, duyet

Ph6 Trudng Ban

1 ngay

Budc 8

Phé Giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Phé Giam déc S& Noi vu - Trudng
Ban Ton gido

1 ngay

Budc 9

Chuyén vién nhan két qua, déng dau, Iuu trir ho so, tra két qua
cho B§ phan tiép nhén va tra két qua cua S Noi vu tai Trung tam
Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

1 ngay

Budc
10

- Nhén két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat théng tin vao

B6 phan ti€p nhan va tra két qua caa
S¢ ndi vu tai Trung tdm phuc vu
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co s& dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thot gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 theo quy dinh; khéng tinh thoi
gian bd sung hoan thién hd so cta td chic, ¢4 nhin)

30 ngay

34. Thong bao danh muc hoat ddng ton gido ddi véi td chirc cé dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mot

tinh
Trinh tyw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi lg1:21111 thye
T6 chirc, ca nhan du diéu kién giri hd so day du, hop 1é theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budce 1 | Tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ctia | cia S& N§1 vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
tinh. hanh chinh cong cua tinh.
B0 Phan tiép nhén va tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra ho so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
doc So Noi vu - Truong Ban Ton gido.
. Pho giam doc So Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho | Phé giam ddc So Noi vu - Trudng \
Buoc 2 £ . . A N 0,5 ngay
so dén Truong Phong Nghiép vu - , Ban Ton gido
. Trudng phong nghié¢p vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién . \ A \
Buoc 3 duoc phan cong phu trach theo linh vuce, dia ban; chi dao thuc hién. Truong phong Nghiép Vu 0,5 ngdy
Chuyén vién tiép nhan thong bao, soan thdo vin ban tiép nhan va Chuvén vien d han cd h
Budc 4 | chuyén Trudng phong Nghiép vu. uyen vien duoc phai cong pau 3 ngay

trach theo Iinh vuc, dia ban.
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Budc 5

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén van ban dén Pho
Gidm doc - Truéng Ban ky, duyét

Trudng Phong Nghi¢p vu

I ngay

Budc 6

Phé Giam dbéc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam dbc - Truéng Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xar 1y van ban, luu trit ho so, tra két
qua cho Bo phan tiép nhéan va tra két qua ctia S6 N1 vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

I ngay

Budc 8

- Nhén két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC céap nhat théng tin vao
co s& dir liéu ciia hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thuc
viéc giai quyét TTHC.

- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S& ndi vu tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoti gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi
gian bo sung hoan thi€n ho so cua t6 chirc, ca nhan)

6 ngay

35. Thong bao danh muc hoat ddng ton gido bo sung ddi véi to chirc cé dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén
thugc mot tinh.

Trinh tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi lg1:211: thyc
T6 chure, ca nhan di diéu kién g ho so day du, hop 18 theo quy dinh '
cua Luat tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do ’ ’
Quoc Hoi ban hanh; Nghi dinh s 95/2023/NB-CP ngay 29/ 12/2023 | B phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 | cia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén B0 phan Ti€p nhan va | cia S& N1 vu tai Trung tdm Phuc vu 0,5 ngay

Tra két qua ctiia S6 Noi vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B0 Phan tiép nhan V§1 tra két ‘qué 01:1a S& Noi vu tai Trung ,tém Phuc vu
hanh chinh cong ki€m tra ho so day du, hop 1¢ chuyén dén Pho Giam

hanh chinh cong cua tinh.
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dbc S Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2

Pho giam dbc So Noi vu - Trudng Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Trudng Phong Nghiép vu

Pho giam déc So Noi vu - Trudng
Ban Tén gido

0,5 ngay

Budc 3

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén ho so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién.

Trudng phong Nghiép Vu

0,5 ngay

Budc 4

Chuyén vién tiép nhan théng bao, soan thao van ban tiép nhan va
chuyén Trudng phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan céng phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

3 ngay

Budc 5

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Giam doc - Trudng Ban ky, duyét

Trudéng Phong Nghiép vu

1 ngay

Budc 6

Phé Giam déc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam déc - Truéng Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trix hd so, tra két
qua cho Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cia S& N1 vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

1 ngay

Budc 8

- Nhén két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat théng tin vao
co s¢ dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S& ndi1 vu tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoti gian giai quyét thi tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 1& theo quy dinh; khong tinh thoi
gian bd sung hoan thién hd so cua td chirc, c4 nhan)

6 ngay

36. Thong bao t6 chirc hdi nghi thwong nién ciia té chire ton gido, to chirc ton gido true thudc c6 dia ban hoat dong &
nhiéu huyén thudoc mot tinh.
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Trinh tyw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

T6 chiic, ca nhan du diéu kién gii ho so dy du, hop 18 theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong ctia
tinh.

B0 Phan tiép nhén va tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuyc vu
hanh chinh c6ng kiém tra hd so day du, hop 1¢ chuyén dén Phé Giam
dbc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S Noi1 vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

0,5 ngay

Buoc 2

Pho giam dbc So Noi vu - Trudng Ban Ton gido xem xét, chuyén hd
so dén Trudng Phong Nghiép vu

Phé giam doc So Noi vu - Trudng
Ban Ton gido

0,5 ngay

Budc 3

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban; chi dao thuc hién.

Trudng phong Nghiép Vu

0,5 ngay

Buoc 4

Chuyﬁn vién tiép nhan thong bdo, soan thao van ban tiép nhan va
chuyén Trudng phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

3 ngay

Budc 5

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Giam doc - Trudéng Ban ky, duyét

Trudéng Phong Nghiép vu

1 ngay

Budc 6

Phé Giam déc - Truong Ban ky, duyét va chuyén vin ban dén
chuyén vién

Phé Giam déc - Truéng Ban

0,5 ngay

Budc 7

Chuyén vién nhan két qua, xtr Iy van ban, luu trir ho so, tra két
qua cho Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cia S& Noi vu tai Trung
tam Hanh chinh cong.

Chuyén vién duogc phan céng phu
trach theo linh vuc, dia ban

1 ngay

Budc 8

- Nhén két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két
qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC céap nhat théng tin vao
co s& dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S& ndi vu tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.
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viéc giai quyét TTHC.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoti gian giai quyét thi tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh; khong tinh thoi
gian b6 sung hoan thién hd so cua to chirc, c nhan)

6 ngay

37. Pé nghi to chirc Pai hoi ciia to chirc ton giao, to chirc ton gido trwe thudc, to chirc dwoge cap chirng nhan ding ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhi€u huyén thugc mot tinh.

Thoi gian thuc

Trinh tw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (Ngay)

T6 chire, ca nhan du diéu kién giri ho so ddy du, hop 1é theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

Budc 1 | Tra két qua ctia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ctia | cia S& N§1 vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
tinh. hanh chinh cong cua tinh.
B6 Phan tiép nhén va tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong kiém tra hd so day du, hop 1é chuyén dén Phé Giam
dbc S Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Budc 2 Pho giam ddc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén hd | Pho giam doc S¢ Noi vu - Trudng I ngay
so dén Pho truong Ban Ton gido Ban To6n gido

BudGc 3 | Pho truong Ban chuyén ho so dén Truong Phong Nghiép vu Pho truéng Ban 1 ngay

. Truong phong nghiép vu ki€ém tra va chuyén ho so dén chuyén vién , \ A \

Budc 4 duoc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban. Truong phong Nghiép Vu 2 ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé

Budce 5 nghi ciia t6 chirc, ca nhén; truong hop hé so chua day du, chwa hop 16 | Chuyén vién dugc phan cong phu 21 ngdy

thi huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhin dién
thoai hodc van ban cho t6 chirc, ¢4 nhan dé bo sung, hoan thi¢n ho so.

trach theo linh vuc, dia ban.
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Thoi gian hoan thién ho so khong tinhrva‘lo thoi han giai quyét.
Béo cao tinh hinh, xin y kién giai quyét, Soan thdo van ban gui trén hé
thong dén Trudng phong Nghlep VUL

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho

Budc 6 Truéng Ban Truong Phong Nghi¢p vu 1,5 ngay
Budc 7 Pho Tr}m’ng }3an ban xem xét trinh Pho giam doc S& - Truong Phé Truéng Ban | ngay
Ban ky, duyét.
Bude 8 Pho %1ammdoc - Truéng Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho | Pho giam .(?oc S& No1 vu - Truong I ngay
chuyén vién Ban To6n giao
Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trit ho so, tra két qua Al n A A
. Y A N ex 1 Ae o n  Qa NTAS . ~__ | Chuyén vién dugc phan cong phu \
Budc 9 | cho BS phén tiép nhan va trd két qua cuia S& Noi vu tai Trung tdm | - - 1 ngay
\ , R trach theo linh vuc, dia ban
Hanh chinh cong.
- Nhan két qua giai quyét TTHC. Xac nhan trén phan mém vé keét
Bud qua di co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat théng tin vao B6 phén tiép nhan va tra két qua cua
T9C 1 o s dit liéu ctia hé théng thong tin giai quyét TTHC, két thic | S& ndi vu tai Trung tdm phuc vu
10 A e g o o
viéc giai quyet TTHC. hanh chinh cong cua tinh.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thot gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh thoi 30 ngay

gian bd sung hoan thién hd so cta td chic, ¢4 nhin)

38. Pé nghi to chirc cudc 1& ngodi co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy md té chirc ¢ nhiéu huyén
thu¢c mot tinh hoac & nhi€u tinh

Trinh tuw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue
hi¢n (Ngay)
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Budc 1

T6 chtrc, ca nhan du diéu kién gii hd so diy du, hop 18 theo quy dinh
cta Ludt tin ngudng, ton gido sd 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
ctia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua ctia S Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cta
tinh.

Bo Phan tiép nhén va tra két qua cta SO Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng kiém tra hd so ddy du, hop 1¢ chuyén dén Pho Giam
dbc So Noi vu - Truong Ban Ton gido.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua SO Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.

0,5 ngay

Budc 2

Pho giam doc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho
so dén Pho truong Ban Ton gido

Ph6 gidm ddc S& Noi vu - Truong
Ban To6n giao

I ngay

Budc 3

Pho truong Ban chuyén hd so dén Truong Phong Nghiép vu

Ph¢ truong Ban

1 ngay

Budc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
dugc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudng phong Nghiép Vu

2 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, tham dinh ho so, dé
nghi cta to chirc, ca nhan; truong hop ho so chua day du, chua hop 18
thi huéng dén truc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho 6 chtc, ¢4 nhan dé bd sung, hoan thién ho so.
Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao vin ban giri trén hé
théng dén Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan céng phu
trach theo linh vuc, dia ban.

21 ngay

Budc 6

Truéng Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Trudéng Phong Nghiép vu

1,5 ngay

Budc 7

Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng
Ban ky, duyét.

Pho6 Truong Ban

1 ngay

Budc 8

Phé giam déc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho

Phé giam doc So Noi vu - Trudng

I ngay
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chuyén vién

Ban Té6n giao

Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trir ho so, tra két qua

Chuyén vién dugc phan cong phu

Budc 9 ch‘o Bo Rhan 'Elep nhan va tra két qua ctia S6 Noi vu tai Trung tam trach theo linh vue, dia ban I ngay
Hanh chinh cong.
- Nhan két qua giai quyét TTHC. X4c nhén trén phan mém vé két
Bud qua da co, sb hoa két qua giai quyét TTHC cép nhat thong tin vao | By phan ﬁép nhan va tra két qua cia
U9C 1 o s dit liéu ctia hé théng thong tin giai quyét TTHC, két thic | S& ndi vu tai Trung tdm phuc vu
10 A e g o o
vi€c giai quyet TTHC. hanh chinh cong cua tinh.
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thot gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 theo quy dinh; khéng tinh thoi 30 ngay

gian b6 sung hoan thién ho so cta to chirc, c nhan)

3. Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé' ton giao, dia diém hop phap da diing ky c6 quy md to chirc &
nhi€u huyén thugéc mgt tinh hoac & nhi€u tinh.

Trinh tyw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Tlﬁ?gngz;ljg;l;;'rc
T6 chirc, ca nhan du diéu kién giri hd so day du, hop 1é theo quy dinh
cta Luat tin ngudng, t6n gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do
Qudc Hoi ban hanh; Nghij dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Budc 1 | cia Chinh Phu va cac quy dinh lién quan dén B phan Tiép nhan va | cia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay

Tra két qua cuia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ctia
tinh.
B Phan ti€p nhan va tra két qua cia S& No1 vu tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cua tinh.
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hanh chinh cong kiém tra ho so day d, hop 18 chuyén dén Pho Giam
doc S& Na6i vu - Trudng Ban Ton gido.

Buoc 2

Pho giam déc So Noi vu - Truéng Ban Ton gido xem xét, chuyén ho
so dén Pho truong Ban Ton gido

Ph6 gidm ddc S& Noi vu - Truong
Ban Tén gido

1 ngay

Budc 3

Pho truong Ban chuyén hd so dén Trudng Phong Nghiép vu

Pho truong Ban

1 ngay

Budc 4

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién
duoc phan cong phu trach theo linh vuc, dia ban.

Trudong phong Nghiép Vu

2 ngay

Budc 5

Chuyén vién tiép nhan hd so. Xem xét, kiém tra, thim dinh ho so, dé
nghi ctia t6 chirc, ca nhan; trudng hop ho so chua day du, chwa hop 16
thi hudng dan truc tiép hodc thong béo qua thu dién ti, tin nhin dién
thoai hodc van ban cho td chirc, ca nhan dé bd sung, hoan thi¢n hd so.
Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

Béo céo tinh hinh, xin ¥ kién giai quyét, Soan thao van ban giri trén hé
théng dén Truéng phong Nghiép VUL

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

21 ngay

Budc 6

Truong Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén vin ban dén Pho
Truong Ban

Truong Phong Nghi¢p vu

1,5 ngay

Budc 7

Phé Trudng Ban ban xem xét trinh Phé giam dbc S¢ - Trudng
Ban ky, duyét.

Pho Trudéng Ban

I ngay

Budc 8

Phé giam ddc - Truong Ban xem xét, ky duyét. Tra két qua cho
chuyén vién

Pho giam ddc S Noi vu - Trudng
Ban T6n gido

1 ngay

Budc 9

Chuyén vién nhan két qua, dong dau, luu trit ho so, tra két qua
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cua So N§i vu tai Trung tdm
Hanh chinh cong.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo linh vuc, dia ban

I ngay

Budc
10

- Nhan két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két
qua da c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat théng tin vao
co s& dit liéu cua hé thong thong tin giai quyét TTHC, két thic
viéc giai quyét TTHC.

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
S¢ ndi vu tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.
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- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC.

(Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh duogc tinh ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh thoi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

gian bd sung hoan thién ho so cta td churc, ¢4 nhén)

30 ngay

40. Thong bao vé viéc tiép nhan tai tro cia to chirc ca nhin, nudc ngoai dé hd tro hoat dong dio tao, boi dudng vé
ton giao cho ngudi chuyén hoat dong ton gido; sira chira, cai tao, ning cap, xdy dung méi co sé ton gido; td chirc cic nghi
18 ton gido hoic cudc 1€ ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sich, vin héa pham ton gido, d0 dung ton gido ciia to chirc ton
gido, to chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat ddng & mot tinh.

Trinh tu

Noi dung cong viéc

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

T6 chre, ca nhan di diéu kién giri ho so day di, hop 16 theo quy dinh ciia Luat
tin ngudng, ton gido s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016 do Qudc Hoi ban
hanh; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh Phu va cac
quy dinh lién quan dén B phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh.

Bo Phén tiép nhan va tra két qua cta S& Noi vu tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong kiém tra hd so déy dua, hop 1€ chuyén dén Pho Giam dde So Noi vu
- Truédng Ban Ton gido.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh.

0,5 ngay

Budc 2

Pho giam doc S& Noi vu - Truong Ban Ton gido xem xét, chuyén ho so dén
Truong Phong Nghiép vu

Phé giam ddc So Noi vu - Truong
Ban Ton gido

0,5 ngay

Budc 3

Trudng phong nghiép vu kiém tra va chuyén hd so dén chuyén vién duge phan
cong phu trach theo linh vyc, dia ban; chi dao thuc hién.

Truong phong Nghiép Vu

0,5 ngay

Budc 4

Chuyén vién tiép nhan thong bao, soan thao vin ban tiép nhan va chuyén
Truong phong Nghiép vu.

Chuyén vién dugc phan cong phu
trach theo Iinh vuc, dia ban.

3 ngay
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Truéng Phong Nghiép Vu kiém soat va chuyén van ban dén Phé Giam

Bude 5 | 44c - Truém ¢ Ban kY, duyét Trudéng Phong Nghiép vu 1 ngay
Budc 6 Sikécr)l Gidm doc - Truong Ban ky, duyét va chuyén van ban dén chuyén Phé Gidm déc - Trwong Ban 0.5 ngay
Chuyén vién nhan két qua, xu ly van ban, luu trir ho so, tra két qua cho L o
Buge 7 | BO phan tip nhan va tra ket qua cta S& Noi vu tai Trung tam Hanh | Chuyén vién duge phan cong phu |y o0
chinh cong. trach theo linh vuc, dia ban
- Nhan két qua giai quyét TTHC. X4c nhan trén phan mém vé két qua da o L i
, c6, sb6 hoa két qua giai quyét TTHC cap nhat thong tin vao co so dit liu Bf-) ph?an At.1ep nh'?m va traAket qua
Buéc8 | . . ..z R e i R £ cua So ndi vu tai Trung tam phuc
cua h¢ thong thong tin giai quyét TTHC, két thuc viée giai quyéet TTHC. \ . A s
R . o2 e B vu hanh chinh cong cua tinh.
- Thong béo, tra két qua giai quyét TTHC.
, Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhan da ho so hgp 1€ theo quy dinh; khong tinh thoi gian | 6 ngay

b6 sung hoan thi¢n ho so cua to chure, ca nhan)
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BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

TT

TEN THU TUC HANH CHINH

Quyét dinh cong bod
TTHC cua UBND tinh

Téng 50 ngay thuc
hién TTHC (theo QD
cia UBND tinh)

T(x)’ng s0 ngay gii
quyét cong viéc (theo
quy dinh ngi bg)

Thu tuc dé nghi cong nhén t6 chiic ton gido co

Quyét dinh s6 1612/QP-

60 ngay ké tir ngay

60 ngay ké tir ngay

| it NRAVDE UBND ngay 01/8/2024 | nhan dt hd so dé nghi | nhan du hd so dé nghi
dia ban hoat dong 6 mot tinh ctia UBND tinh Phti Tho | hop 1¢ hop 1¢
Thu tyc dang ky sira d6i hién chwong cia t6 Quyet dmh‘so 1612/QD- 3OA neay Ak © tuv hedy 30A nesy Ak © tu’v nedy
2 chire ton ido c6 dia ban hoat done & mat tinh UBND ngay 01/8/2024 | nhan du ho so dang ky | nhan du ho so dang ky
& - At dong ome ctia UBND tinh Phti Tho | hop 1é hop 16
Th tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tich, sip nhap, | Quyetdinhso 1612/QD- 160 ngay ké tr ngay |60 ngay ké tir ngay
3 | hop nhét td chic ton gido truc thude c6 dia ban | UBND ngay 01/8/2024 | nhan du hd so dé nghi | nhan da hd so dé nghi
hoat dong & mot tinh cua UBND tinh Phu Tho hop 1¢ hop 1¢
Thii tuc diing ky thuyén chuyén chire sic, chirc | Quyet dinh‘sé 1612/QD- | 30 ngay ‘ké tr ngay | 30 ngay }<é tr ngly
4 | viéc, nha tu hanh 12 ngudi dang bi budc t0i hoge | UBND ngay 01/8/2024 | nhan du ho so déng ky | nhan du ho so dang ky
nguoi chua duge x6a an tich cua UBND tinh Pha Tho hop 1€ hop 1€
Thii tuc d& nghi sinh hoat ton gido tap trung Quyét dinh‘sé 1612/QD- | 30 ngay ‘ké tr ngay | 30 ngay ‘ké tr ngay
5 | cia nguoi nude ngoai cu trit hop phap tai Viet| UBND ngay 01/8/2024 | nhan du ho so dé nghi | nhan di ho so dé nghi
Nam cua UBND tinh Phu Tho hop 1¢ hop 1¢
Thi tuc ding ky thay dbi nguoi dai dién cua| Quyetdinhso 1612/QP- | 30 ngay lam vige keé tir | 30 ngay lam vige ke
6 | nhom sinh hoat ton gidao tap trung cua ngudi UBND ngay 01/8/2024 | ngay nhan du hd so | tir ngdy nhan du ho so
nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam cua UBND tinh Pha Tho dang ky hop 1€ dang ky hop 1&
5 | Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat | Quyét dinh s6 1612/QD- | 5, ngiy ké tr ngy |30 ngiy ké fir ngiy

ton gido tap trung cia ngudi nudc ngoai cu tru

UBND ngay 01/8/2024
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hop phép tai Viét Nam trong dia ban mot tinh

cua UBND tinh Phu Tho

nhan da hd so dé nghi
hop 1&

nhan du ho so dé nghi
hop 18

Thil tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat

Quyét dinh s6 1612/QP-

30 ngay ké tir ngay

30 ngay ké tir ngay

8 |ton gido tp trung cla ngudi nudc ngoai cu tra | UBND ngdy 01/8/2024 | nhan du hd so dé nghi | nhan di ho so dé nghi
hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac cua UBND tinh Phu Tho hop 1€ hop 1€
Thu tyc thong bao thay dbi dia diém sinh hoat ton Quyét dinh sd 1612/Qb-

9 | gido tap trung clia ngudi nudc ngoai cu trd hop | UBND ngay 01/8/2024 Khong quy dinh 6 ngay
phap tai Viét Nam cua UBND tinh Phu Tho
Thu tuc d& nghi moi to chirc, ca nhan nudc Quyét dinh s6 1612/QD- | 30 ngay ké tur ngéy 30 ngay ké tur ngéy

10 |ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton | UBND ngay 01/8/2024 | nhan du ho so dé nghi | nhan dd ho so d¢ nghj
gido & mot tinh cua UBND tinh Phu Tho hop 18 hop 18
Thu tyc dé nghi mdi chirc sac, nha tu hanh 1a| Quyét dinh s0 1612/QD- | 30 noay ké tir ngay 30 ngdy ké tir ngdy

1 nguoi nudc ngoai dén giang dao cho t6 chirc | UBND ngay 01/8/2024 nhan di hd so d& nghj | nhan a0 hd so d& nghi
duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton | cua UBND tinh Phi Tho h ' 16 ’ b i 6 ‘
giao & mot tinh ople op ¢
Thit tye d& nghi thay ddi tén ciia t chire ton | Quyet dinh s0 1612/QD- | 30 ngay ké tirngdy | 30 ngay ke tir ngay

12 | gido, t& chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat | UBND ngay 01/8/2024 | nhan du ho so dé nghi | nhan du ho so dé nghi
dong & mot tinh cua UBND tinh Phu Tho hop 1& hop 18

7 L .. . | Quyétdinh s61612/QD- |30 ngay ké tir ngay 30 ngay ké tir ngay

13 | Thu tuc d¢ nghi thay doi tru 56 cua t6 chic ©on | UBND ngay 01/8/2024 | nhan dit hd so dé nghi | nhan da hd so dé nghi
gido, to chirc ton gido truc thude ctia UBND tinh Pht Tho hop 16 hop 16

14 | Thi tuc théng béo thay d6i tru sé cia to chic ton | Quyét dinh s6 1612/QP- Khong quy dinh 6 ngiy

gi4o, t6 chirc ton gido truc thudc

UBND ngay 01/8/2024




88

cua UBND tinh Phu Tho
Thil tuc dé nghi cép dang ky phap nhan phi Quyet dinh‘sé 1612/QD- | 60 ngay ké tr ngay 60 ngay k{;« tr ngay
15 | thuong mai cho td chirc ton giao truc thudc cod UBND ngay 01/8/2024 | nhan da ho so dé nghi | nhan da ho so dé€ nghi
dia ban hoat dong & mot tinh cua UBND tinh Phi Tho hop 1€ hop 1&
Thit tuc d& nghi tir gidi thé t6 chirc ton gido co | Quyetdinh s0 1612/QD- | 45 ngay ke tir ngay |45 ngdy ke tir ngay
16 | dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctua UBND ngay 01/8/2024 | nhan du hd so dé nghi | nhan du ho so dé nghi
hién chuong cua UBND tinh Phu Tho hop 1¢ hop 1¢
Thi tuc dé nghi giai thé to chiic ton gido tryc Quyet dinh‘sé 1612/QD- | 45 ngay ‘ké tr ngay |45 ngay }ié tr ngay
17 | thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy | UBND ngay 01/8/2024 | nhan du ho so dé nghi | nhan di hd so dé nghi
dinh ctia hién chuong ciia t6 chirc ctia UBND tinh Phit Tho | 4, 1¢ hop 18
Thu tuc thong bao vé viéc da giai thé to chirc | Quyét dinh sb 1612/QD-
18 ton gido truc thudc co6 dia ba‘l,n hoat dong & m(f):[ UBND ngay 01/8/2024 Khone quv dinh 6 nod
tinh theo quy dinh cua hién chuong cua t6 | cia UBND tinh Phu Tho gquy @i g3y
chuc
Thu tuc thong bao to chirc quyén gop dé thuc | Quyét dinh sé 1612/QP-
hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido | UBND ngay 01/8/2024
19 | d6i véi truong hop quyén gop khong thudc | cua UBND tinh Phu Tho Khoéng quy dinh 6 ngay
quy dinh tai dlem a, diém b khoan 3 Piéu 25
cua Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
Thu tuc d& nghj cap chimg nhan dang ky hoat Quyét dinh‘S(ﬂr) 1612/Qb- | 60 ngay ‘ké tfl‘ ngay | 60 ngay ‘ké t“l" ngay
20 | dong ton gido cho t6 chic c6 dia ban hoat| UBND ngay 01/8/2024 | nhan du ho so d€ nghi | nhan di ho so dé nghi
déng o l'l'lf)t tinh cua UBND tinh Phua ThO hO’p 1é hO’p 1é
71 Thu tyc thong bao nguoi duoc phong pham hodc | Quyét dinh s6 1612/QD- Khéng quy dinh 6 ngay

suy cur lam chiic sac doi véi cac truong hop quy

UBND ngay 01/8/2024
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dinh tai khoan 2 Piéu 33 ctia Luat tin nguong, ton
gido

cua UBND tinh Phu Tho

22

Thu tyc thong bao huy két qua phong pham
hodc suy ctr chuc sic ddi voi cac truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua Luat tin
ngudng, ton giao

Quyét dinh s6 1612/QP-
UBND ngay 01/8/2024
cua UBND tinh Phu Tho

Khong quy dinh

6 ngay

23

Thu tuc dang ky nguot duoc bo nhiém, bau cu,
suy cir 1am chuc viéc d6i véi cac truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton giao

Quyét dinh s6 1612/QP-
UBND ngay 01/8/2024
ciia UBND tinh Phai Tho

20 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop 18

20 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop 18

24

Thu tuc dang ky nguoi duoc b6 nhiém, bau cu,
suy cir 1am chirc viée cua té chuc duoc cip
ching nhin dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & mot tinh

Quyét dinh s6 1612/QD-
UBND ngay 01/8/2024
cua UBND tinh Phu Tho

20 ngay ké tir ngay
nhan da ho so dang ky
hop 1¢

20 ngay ké tir ngiy
nhan di hd so ding ky
hop 1¢

Thu tuc thong bao vé nguoil dugce b6 nhiém,

Quyét dinh s6 1612/QP-

bau cu, suy ct lam chuc viéc doi voi cdc| UBND neav 01/8/2024 A , .
25 truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cua | cpa UBNI% t}i]nh Phu Tho Khong quy dinh 6 ngay

Luat tin ngudng, ton gido .

Thu tuc thong bao vé nguoi dugc b6 nhiém, bau Quyét dinh sb 1612/Qb-

cr, suy ctr lam chirc viée cia to chic duoc cp | UBND neav 01/8/2024 A - \
26 chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé diaban | g UBN]% t}i]nh Phu Tho Khong quy dinh 6 ngay

hoat dong & mot tinh '

Thu tuc thong bao két qua bd nhi¢m, bau cu, | Quyét dinh s6 1612/QP-

suy cu nhiing nguoi lanh dao t6 chirc cua t6 | UBND ngay 01/8/2024
27 | chic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong | cga UBND tinh Pha Tho Khong quy dinh 6 ngay

ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo
quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cua Luit tin
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ngudng, ton giao

Tha tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ci,

Quyét dinh s6 1612/Qb-

suy cu nhitng nguoi lanh dao t6 chirc d6i voi| UBND ngdy 01/8/2024
28 | t0 chuc ton gido co dia ban hoat dng ¢ mot | cia UBND tinh Pha Tho Khoéng quy dinh 6 ngay
tinh theo quy dinh tai khodan 7 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido
Thu tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cur, suy | Quyét dinh s6 1612/QD-
cu nhimg nguoi lanh dao t6 chire doi voi t6 chirc | UBND ngay 01/8/2024
29 | ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ mot | cia UBND tinh Phti Tho Khong quy dinh 6 ngay
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ctua Luat
tin ngudng, ton giao
q \ , \ x .. ¢ | Quyétdinhsb 1612/Qb-
30 gﬁlllsc ‘[1,1icé Cthri)}?agt bill(;nﬁluyen chuyén chuirc sac, UBND ngay 01/8/2024 Khong quy dinh 6 ngay
vige, mid ctia UBND tinh Pha Tho
Thu tyc thong bao cach chie, bai nhiém chirc | Quyét dinh sé 1612/Qb-
sic, chirc viéc ddi véi cac truong hop quy dinh | UBND ngay 01/8/2024 Kho dinh 6 nod
31 tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cia | cya UBND tinh Phi Tho e quy am nesy
Ludt tin ngudng, ton gido
Thu tyc thong bao cach chue, bai nhiém chirc | Quyét dinh sé 1612/QP-
viéc ciia t6 chiic dugc cap chimg nhan ding ky | UBND ngay 01/8/2024 Kho dinh 6 nod
32 hoat dong t6n giao co dia ban hoat dong 6 mét | cia UBND tinh Phi Tho ong iy ¢ nedy
tinh
7 . . | Quyétdinhsb 1612/QD- |30 ngay ké tir ngiy|30 ngdy ké tir ngiy
33 | Thu tue ding k§ mo ldp boi dudng vE ton gido | UBND ngly 01/8/2024 | nhgn d hé so déng ky | nhan di hd so déng ky
cho nguoi chuyén hoat dong ton gido ctia UBND tinh Pha Tho hop 16 hop 12
34 Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido d‘éi Quyét dinh s6 1612/QD- Khéng quy dinh 6 ngdy

v t0 chirc co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhicu

UBND ngay 01/8/2024
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huyén thugc mot tinh cua UBND tinh Phu Tho
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton Quyét dinh s6 1612/QD-
35 | gido b6 sung doi voi to chirc c6 dia ban hoat | UBND ngay 01/8/2024 Khong quy dinh 6 ngay
dong ton gido ¢ nhi€u huy¢n thudc mat tinh cua UBND tinh Phu Tho
Thu tyc thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién Quyét dinh s6 1612/QP-
cua to chirc ton gido, to chiic ton gido truc thudc | UBND ngay 01/8/2024 Khé dinh 6 nod
36 6 dia ban hoat dong ¢ nhi€u huyén thuéc mét | cua UBND tinh Pht Tho ong quy din neay

tinh

37

Tha tuc dé nghi t6 chic dai hdi cua to chic ton
gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chire duoc cép
chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thudc mot tinh

Quyét dinh sb 1612/Qb-
UBND ngay 01/8/2024
cua UBND tinh Pht Tho

30 ngay ké tir ngay
nhan da hd so dé nghi
hop 1€

30 ngay ké tir ngay
nhan du ho so dé nghi
hop 1€

38

Thu tuc dé nghi to chirc cude 1& ngoai co sd
t6n gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy
md t6 chirc & nhiéu huyén thugc mot tinh hoac
& nhiéu tinh

Quyét dinh s6 1612/QP-
UBND ngay 01/8/2024
ctia UBND tinh Phai Tho

30 ngay ké tir ngiy
nhan dd Vin ban dé

nghi hop 1€

30 ngay ké tir ngay
nhan da Vin ban dé

nghi hop 1€

39

Thi tuc d& nghi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co s& ton gido, dia diém hop phap da dang
ky ¢6 quy md to chirc & nhiéu huyén thuéc mot
tinh hodc & nhiéu tinh

Quyét dinh s6 1612/Qb-
UBND ngay 01/8/2024
cua UBND tinh Phu Tho

30 ngay ké tir ngay
nhan du Van ban dé

nghi hop 1¢

30 ngay ké tir ngay
nhan da Vin ban dé

nghi hop I¢

40

Thu tuc théng bao vé viéc tiép nhan tai trg cia to
chirc, c4 nhan nudc ngoai dé hd tro hoat dong dao
tao, bodi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat
dong ton gido; stra chita, cai tao, ning cip, xdy
dung méi co so ton gido; to chirc cac nghi 18 ton
gi4o hodc cudc 1é ton g140; xuét ban, nhap khéu
kinh sach, vin héa pham ton gido, d6 dung ton

Quyét dinh s6 1612/QD-
UBND ngay 01/8/2024
ctia UBND tinh Pha Tho

Khong quy dinh

6 ngay
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gido cua td chire ton gido, to chirc ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh




